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O.M. MeIbHHKOB
- 2016 rox

no npexocrapjeHnio KnpoBckum 06/1aCTHLIM rocyaapcTBEHHBIM
npogeccHoHAILHBIM 00pa30BaTe/IbHLIM OI0IKETHBIM y4peKIeHHeM
«Barcko-IlonsiHckH MeXaHHYECKHH TEXHHUKYM»,
NoABeIOMCTBEHHLIM MUHHCTEPCTBY 00pa3oBanusi Kuposckoii o61acTH,
rocyJapcTBeHHOH yCIyra
«IIpenocraBiienne HHGOPMALHH O Pe3y/JILTATAX CAAHHBIX IK3aMEHOB,
HHBIX BCTYNUTE/IbHBIX HCIIBITAHHUI, 2 TAKIKE 0 32aYHCICHHH
B 00pa30BaTebLHYI0 OPraHU3alHIO»

1. O0mue moJ1oKeHu s

1.1. ITpenmert perynupoBaHus AIMHUHUCTPATUBHOIO pErIaMeHTa.

AJIMMHHCTPAaTUBHBIA  perjaMeHT 10  IpefocTaBleHuI0  KHupoBCKMM
00J1aCTHBIM roCyIapCTBEHHBIM npodecCHOHATBEHBIM o0pa3oBaTenbHbIM
OromkeTHEIM yupexaeHueM  «Bstcko-lIlonsHckuil MeXaHHMYECKHH TEXHHKYMY,
II0JIBE€ZJOMCTBEHHEIM MHHHCTEPCTBY oOpazoBaHusi KupoBckoit obnactu (naiee —
oOpa3oBaTebHasd oOpraHu3anusg) rocyaapcrBeHHo yeayru «lIpemocrasienue
uHpOpMAIIK O pe3yibTaTax CIaHHBIX OJK3aMEHOB, HHBIX BCTYIMTEIbHBIX
UCIIBITAHUM, a TakKe O 3a4MCJIeHUH B Ipo¢eCCHOHAIBHYIO 00pa30oBaTeIbHYIO
opraHuzanuoo» (gamee — AIMUHUCTPATHUBHBIA periiaMeHT) pa3paboTaH B LeNIX
IOBBIIIEHNUS JOCTYITHOCTH TOCYJapCTBEHHON ycIyrd B cdepe opraHu3aluu
cpemHero mnpodecCHOHATBFHOTO 00pa3oBaHUsS U YCTAaHABIMBACT IOPAAOK H
CTaHIApT IMpeaocTaBlieHUuss rocyaapcTBeHHol  yciyrd — «IIpemocraBienue
uHbOpMaIK O pe3yJbTaTax CAAHHBIX JSK3aMEHOB, WHBIX BCTYNHUTEIbHBIX
UCITBITAaHUHM, a TaK)Ke O 3a4UCJICHUH B 00pa3oBaTeIbHYIO OpraHu3amuioy (naisee —
rocyJapCTBEHHAS YCIIyTa).

1.2. Kpyr 3asiBuTeneH.

3agBUTENsIMU Ha IPeJOCTaBIeHHe TOCYIJapCTBEHHON VCIYyTH SIBIISIOTCS
rpaxxgane Poccuiickoii @elepauuy, HWHOCTpaHHbIE TpakJIaHe H IHIa 0e3
IPaXJAHCTBA, IIOCTYNAlOIMe B 00pa30BaTeNbHYIO OPTaHU3ALMUI0, WX POIHUTEIH

Jn00 YIIOJHOMOYEHHbIE IIPEJCTaBUTENH, OOpaTUBIINECS B 00pa3oBaTEILHYIO
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OpraHM3alMI0 C 3allpocoOM O MPEAOCTaBICHUU TOCYIApPCTBEHHOW YCIYTH
(manee — 3asBUTENN).

1.3. TpeOGoBanuss K TOPAAKY HUHDOPMHPOBAHUS O NPEIOCTABICHUU
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIyTH.

OTBETCTBEHHBIM 32 OPTaHU3AIUIO MPEAOCTABICHUS TOCYIaPCTBEHHON YCIyTH
ABIIAETCS ~ MHUHHCTEPCTBO  oOpa3oBanusit KupoBckoit obmactu (mamee —
MUHHUCTEPCTBO 00pa30BaHus).

[IpenocTaBienne rocyJapcTBEHHON YCIYrd U UH()OPMHUPOBAHUE O TIOPSIKE €€
IPEIOCTABIICHUSI OCYILECTBISIET oOOpa3oBareibHas opranusauus  Kuposckoe
00JIacTHOE TOCYIapCTBEHHOE MPOQEeCCHOHATIBHOE 00pa3oBaTelibHOE OI0KETHOE
yupexaeHue «BATcko-IIonsHCKMN MEXaHMYECKHH TEXHUKYM» IIpU HAIWYHUH
YTBEPKACHHOTO M 3apEruCTPUPOBAHHOTO B YCTAaHOBIIEHHOM TMOpsJKe YcCTaBa
OpraHM3alli{, JHULEH3UM Ha IIPaBO OCYIIECTBIICHUS o0pa3oBarenpHON
nearenbHocTr cepusi 43JI01 Ne 0001016 peructpanumonusiii Ne 1082 ot 03
deBpais 2016 rona, CBUAECTEILCTBA O TOCYAAPCTBEHHON aKKpenuTauu cepus 43 A
01 Ne 0000383 peructparmonnsiii Ne 1893 ot 13 mapra 2014 rona.

CBeneHust 0 MECTOHAXOXKJIEHWHU, KOHTAKTHBIX TenedoHax (TenedoHax s
CIIPaBOK), O(UIIMAILHOM CalTe, aapecax 3JEeKTPOHHOW MOYTHI 00pa3oBaTEeNbHON
OpraHu3aliy, MUHUCTEPCTBAa 00pa30oBaHUs pa3MEIlaloTCsi B HWH(OPMALMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAILTUOHHOU ceTH «HTepHET Ha MH(OPMAaLIMOHHO-
oOpazoBarensHoM MuTepHeT-nmoprane Kuposckoit oOnactu, B deaepanbHON
roCyJ1apCTBEHHOU UH(GOPMaIMOHHON cucreme «EnuHeIin ropTain
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUIMIIAIBHBIX yciayr ((yHkmwmid)» (Www.gosuslugi.ru), B

uHpopMaimoHHou cucteme «llopran rocyapcTBEeHHBIX 1 MyHUILIUIIATIBHBIX YCIYT
Kuposckoii obmactm» (Www.pgmu.ako.kirov.ru).
I'paduk  paboTel 0Opa3oBaTeNbHOW OpraHU3allMU  pa3MeIlaeTcs Ha

oduIMaILHOM caiiTe, HHPOPMAIIMOHHOM CTEHAEC 00pa30BaTEIHLHON OPTaHU3aAIuN U
B a/IMUHUCTPATUBHOM pErjlaMEHTe MO MPEIOCTABICHUIO TOCYJaPCTBEHHOMN yCIIyTH
o0pa3oBaTeNIbHOI OpraHu3anue.

JUis monyyeHus: rocyJapCTBEHHOM ycClyrd, HHPOpPMAlUMU O TMOpsAKe ee
IPEI0CTaBIICHUS 3asBUTEIIH BIpPaBe 0OPaTUTHCS:

JIMYHO;

o TenedoHy oOpa3oBaTEILHON OpPTaHU3aINH;

Ha opUIMaTbHBINA caliT 00pa30BaTEIbLHON OpraHU3AIIH;

Ha UWHQOPMALMOHHBIA CTEHJ NPUEMHOM KOMHCCHU O00pa3oBaTeIbHON
OpraHu3alllH;

Ha uHQOpMAIMOHHO-00pa3oBarenbHbll  MHTEepHeT-mopran  Kuposckoit
o6mactu (Www.info.43edu.ru);



http://www.gosuslugi.ru/
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B (enepanbHyI0 TOCYIapCTBEHHYIO HH(OpMalMOHHYIO cuctemy «Emunbit
IOopTal  TOCYJapCTBEHHBIX U MYHHMIMIAIbHBIX  ycuyr  (QyHKUUN)»
(www.gosuslugi.ru);

B uHpopMaumoHHyro  cuctemy  «llopram  rocymapcTBeHHbIX U
MYHUIIUIATBHBIX yeIryr KupoBckoit odmactmy» (Www.pgmu.ako.kirov.ru).

Nudopmanus, npegocraBisieMas 3asBUTENAM O TOCYJapCTBEHHOW YCiyre,

SBIIICTCS OTKPBITON U OOIIETOCTYTHOM.

NudopmupoBanue 3asBUTEIs] B YCTHOW (QopMe JOHKHO HAYMHATHCS C
HAaUMEHOBAaHUA OO0pa30BaTEIbHONW OpraHU3allMd U MPEJCTaBICHUS paOOTHUKA
o0pa30BaTeNbHOM OpraHu3aluu, K KOTOPOMY 00paTHIICs 3asiBUTEb.

[Ipu  HeBO3MOXXHOCTH  pabOTHMKAa  0Opa30BaTENIbHOM  OpraHU3alvy,
NPUHSABILIETO 3BOHOK, CaMOCTOATEIBHO OTBETUTh Ha IOCTABIIEHHBIE BOIPOCHI
TenedOHHBIM 3BOHOK JOJDKEH OBITH IepeaapecoBaH (MEpeBEleH) Ha Jpyroe
JOJDKHOCTHOE JIMIIO O00pa30BaTEeNbHOM OpraHM3allud WM  KE  3asBUTEIIO
coo01aercs, riae MOXKHO MOJYyYUTh HEOOXOAUMYIO HH(OPMALIHUIO.

Uudopmanusa, mnpegocraBisiemas 3asBUTEIM B (opMe YCTHOTO WIIU
MUCBMEHHOTO OTBETA, I0JDKHA OBITh JIOCTOBEPHOU, YETKOM, MTOJTHOM.

OTBeTsl Ha TMHCHMEHHBIE OOpallleHus 3asBUTENIed MO0  BOMNpocam
IPEIOCTABICHUSI TOCYJApPCTBEHHOM YCIYTM NPOU3BOASITCS B COOTBETCTBHM C
®enepanbHbiM 3ak0HOM 0T 02.05.2006 Ne 59-03 «O mnopsiake paccMOTpPEHUS
oOpatenuit rpaxknan Poccuiickoit deneparum.

TexcTsl oTBeTOB M uH(OpManus, pa3Mmeriaemas Ha  HWH(OOPMALMOHHBIX
CTeH/Iax o00pa30BaTeIbHONW OpraHU3aliy, MeYaTaloTcs YAOOHBIM MJIi YTEHHUSA
mpugpTom (pasmep mpudra He MeHee 14), 6e3 uchpaBieHuld, HauboIee BaKHbIC
MeCTa PEKOMEHIYETCS BBIICISTh JPYTUM HIPUPTOM.

Wudopmanus o0 KOJMYECTBE IMOJAHHBIX 3asBICHUNA, B TOM YHCIIE
no(aMHUIIbHBIN MepeueHb JIMILI, TOJABIINX 3asBJIEHUE, KOHKYPCE U CpellHeM Oasuie
JOKyMeHTa 00 oOpa3oBaHMM, pa3MellaeTcss Ha opuIMaTbHOM  caiiTe
o0Opa3oBaTelbHON OpraHu3ald ¥ Ha WH()OPMAIIMOHHOM CTEHAE MNPUEMHON
komuccun. Mudpopmarus nomkHa ObITh MPEICTaBICHA MO KaXI0M CHeHaTbHOCTH
c BblgeneHneM (GopM  TONydeHUss OoOpa3oBaHMs, YKa3aHUEM OCHOBHBIX
poecCHOHANTBHBIX 00pa30BaTENbHBIX MPOTPAMM CPEIHETO MPOPECCHOHATBHOTO
oOpazoBanust 0a30BOM U (WIK) YrITyOJIE€HHOM MOATOTOBKH.

Ha odumnumansHom caiite W WHGOPMAIIMOHHOM CTEHJIE 00pa30oBaTEIHHOM
OpraHM3alMi  pa3MelaeTcs TEeKCT aJIMUHUCTPATUBHOTO  periiaMeHTa  IIo
MPEIOCTaBICHUIO TOCYAPCTBEHHOM YCIIyru 00pa3oBaTebHON OpraHu3alluei.

KoncynpTpoBaHue mo BoIpocaM TOJYYEHHUS TOCYAapCTBEHHOW YyCIyru
OCYIIECTBISIOT ~ CIEUUATUCTBl  OTAeNa MpodeccHnoHalIbHOTO  00pa3oBaHUs
MUHHCTEPCTBAa 00pa30BaHMs MPU OOpAIICHUH 3asBUTENIEH B MUCHBMEHHOU (opme
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(mOYTOBBIA aapec MUHHUCTEpCTBA oOpazoBaHus KupoBckoit obmactu: yn. Kaprna
JInbkuexTa, 1. 69, r. Kupos, 610019), mo tenedponam (8332) 38-15-03, 64-24-009,
38-18-64, mpu  nUYHOM OOpamIeHMH B MHUHHUCTEPCTBO OOpa30BaHUSA IO
BBIIIICYKA3aHHOMY aJ[pecy, a TAK)Ke IMOCPEACTBOM DIIEKTPOHHBIX CPEACTB CBs3M (€-
mail: infor@doko.kirov.ru).

['paduk paboThl MUHUCTEPCTBA 00OpA30BaAHUS:

noHenenpHuk - yetsepr ¢ 9.00 no 18.00, marauna ¢ 9.00 no 17.00, nepepsiB ¢
12.30 no 13.18, cy600Ta, BOCKpeCeHbe - BEIXOAHBIE AHU. B mpennpa3qHudHble THU
BpeMsi pabOThI COKpaIllaeTcsi Ha OJUH Yac.

['ocynapctBennass yciayra v uHpOpMamus O TOCYJApCTBEHHOM YCIyre,
IpeI0CTaBIICHHAS 3asBUTEIISIM, SABIIAECTCS OE3BO3ME3THOM.

2. CtaHaapT npeaocTaBJaeHUs rOCyAapCTBEHHOM yCIyIH

2.1. HawmmeHoBaHume rocyaapcTBeHHONl yciayru — «lIpenocraBnenue
uHbOpMaluu O pe3yJbTaTax CHAHHBIX JK3aMEHOB, HWHBIX BCTYIMHUTENIbHBIX
UCHIBITAaHUH, a TAKXKE O 3aYUCIICHUU B 00pa30BaTEeNIbHYI0 OPTaHU3AIHIO.

locymapcTBeHHass ~ yciayra — MOpEACTaBIsieT  COOOM  MPEJOCTABIICHHE
oOpa3oBaTenpHOM oOpraHuzaiuel uHGOpMalUu 3asBUTENSAM O pe3yJbTaTax
3a4uCIIeHUs1 B 00pa30BaTeNIbHYI0 OpPTaHM3alNI0 B YCTHOU (opMme (mo Tenedony,
JUYHO), BJEKTPOHHOW (opme uepe3 oduIMANbHBIN calT 00pa3oBaTeabHON
opranmzanuu, uHpopMalmoHHO-00pa3oBaTenbHblii MHTepHeT-IopTan Kuposckoii
obnactu, ¢eaepanibHyI0 TOCy1apCTBEHHYI0 HH(OOPMALMOHHYIO cucTteMy «EnuHbiii
NopTal ~ TOCYJAapCTBEHHBIX U MYHHMLIMIAIbHBIX  ycuayr  (QyHKUIUN)»
(www.gosuslugi.ru), nadopmamnmonnyto cucremy «llopran rocymapcTBEHHBIX U
MYHUIUIATBHBIX yerayr Kuposckoit obmactmy (Www.pgmu.ako.kirov.ru), a taxxe
nyTeM pa3MelieHus uHGoOpMaluud Ha HMHQOPMAIIMOHHOM CTEHIE MPUEMHON
KOMUCCHH.

Hngopmayuro o pezyromamax COAHHBIX IK3AMEHOS, UHBIX GCHYAUMETbHbIX
UCNBIMAHULL, @ MAKdXHce O 3auucienuu 8 mexnukym. Hugopmayus pasmewena 8
cemu unmeprem no aopecy: http://www.vpmt.ru/node/633/

2.2. HawmmeHnoBaHue oOpa30BaTeNIbHON OpraHW3alud, MPEIOCTABISIONICH
rOCyJIapCTBEHHYIO yCIIYTY.

2.3. Onmcanue pe3yabTaTa MPea0CTaBICHUS TOCYIapCTBEHHON yCIyTH.

Pesynprarom  mpemocTaBieHHS ~— TOCYAApCTBEHHOW  YCIYyTH  SIBIISIETCS
pasMernieHre Ha MHPOPMAIIMOHHOM CTEH/Ie IPUEMHON KOMUCCHU B OPUIIHATEHOM
caiiTe oOpa3oBaTeIbHON OpraHW3aIlMH, a TAKXKE MPEIOCTABICHUE 3asBUTEIIO B
ycTtHOM (opme (mo TenedoHy, JWYHO) HHPOpPMAIIMKM O 3a4YUCICHUU B
00pa30BaTeNbHYI0 OPTaHU3AIIHIO.


http://www.gosuslugi.ru/
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2.4. Cpok mpeaoCcTaBieHus: FOCY/1IapCTBEHHOMN YCIIyTH.

Nudopmannsa o komudecTBe OIOPKETHBIX MECT MO KOHKPETHOM paboueit
npodeccuu WM CHEUAIbHOCTH, KOJWYECTBE 3asBJIICHUN TMOAAHHBIX HA Ty WIIU
WHYI0 pabouyro MpoQeCcCHio WM CIEeNHUaTBLHOCTh, CpeIHeM Oajuie arrectara o0
o0pa30oBaHUM COOTBETCTBYIOILIETO YpPOBHS pa3MelaeTcs Ha WHGOPMaLUOHHOM
CTeHJE€ TMPUEMHOW KOMHCCMM M O(PHUIMATBLHOM caiite mpodecCHOHaTbHON
o0pa3oBaTeNbHOM OpraHu3aluu:

JUTSE TIOCTYTAIOIMKUX Ha 0a3e OCHOBHOTO OOIIero o0pa3oBaHMs, CPEIHETO
obmero oOpa3oBaHuss Ha O4yHyIO (QopMy o0OydeHus - B TIEpHOJ TpHUEMa
JOKYMEHTOB, KOTOPBIA HauuMHaeTcs He no3aHee 20 WIOHS M 3aKaHyuBaercs 15
aBrycta. Ilpu Hanmuumm cBOOOAHBIX MECT B 00pa30BaTEIbHONW OpPraHU3alUU CPOK
NOCTYIUIEHUsI B 00pa30BaTENIbHYIO0 OpraHu3alvio mpojsieBaercs 10 1 oxTsabps
TEKYILEro roja.

JUIA TOCTYMalImuX Ha 0a3e cpenHero oOIero oOpa3oBaHHsS Ha 3a0YHYIO
dopMy oOyueHus - B NEpHUOA NpHeMa JTOKYMEHTOB, KOTOPbIM HAuWHAETCS He
no3anee 20 uioHA 1 3akaHunBaeTcs 31 nekadps TeKyIero roja.

MowmeHT 00bsBIEHUS Ha O(UIIMATBLHOM caliTe ¥ MHPOPMAIMOHHOM CTEH[E
NpPUEMHOM  KOMHCCHH TNPOGEeCcCHOHANTBHOW 00pa30BaTeNbHON  OpTraHU3aIlud
no(QaMHIIBHOTO MEPEYHs JIUI, 3a4MCIIEHUE KOTOPBIX pacCMaTpUBAETCS MPUEMHOU
KOMHUCCHEl  00pa3oBaTeilbHOW OpraHU3allid 10 KaXIOMY HaIpPaBJICHUIO
HOJIFOTOBKU (Tpodeccuy, CHelHaTbHOCTH) IO Pa3IUYHbIM YCIOBUSIM IpHUEMa,
CUMTAETCS AaTON OKOHYAHMSI IpUEMA.

Ony6nukoBaHue Ha HWH(OOPMALMOHHOM CTEHJE MPUEMHOW KOMHCCHU H
ouIMaTEHOM caliTe 00pa30BaTEIbHON OpraHM3alliy MpUKa3a O 3a4MCICHUN JIHII,
PEKOMEH/IOBaHHBIX MPHUEMHON KOMHCCHEH K 3auUCICHMIO M TPEACTaBUBILIUX
OpUTHHAJIBI COOTBETCTBYIOIMX JOKYMEHTOB C YKa3aHHEM cpenHero Oasia
aTTecTaTta COOTBETCTBYIOIIETO YPOBHS 00pa3oBaHusl. 3aUMCICHUE OCYIIECTBIISIETCS
B JIGHb W3JaHUs TaKOro TMpuKa3a [0 HCTEYCHUH CPOKOB TPEICTABICHUS
OpUTHHAJIOB IOKYMEHTOB 00 00pa30BaHNM rOCYIapCTBEHHOTO 00pasiia.

Ony6nukoBaHre Ha WH(OPMALMOHHOM CTEHJE MPUEMHOW KOMHCCHU H
ouIMaTEHOM caiiTe 00pa30BaTEIbHON OpraHM3alMy MPUKa3a O 3aYUCIICHUU JIHIL
Ui 0OOy4eHHs MO HAIMpaBJICHUSM MOJATOTOBKU (TMpodeccHsiM, CHEUaTbHOCTSIM)
CpeIHero MnpoQeccHOHANbHOIO 00pa3oBaHUs, PEKOMEHJOBAHHBIX MPUEMHON
KOMHUCCHEN K 3a4MCICHHIO W TMPEICTAaBUBIIUX OPHUTHMHAIBI COOTBETCTBYIOIIMX
JOKYMEHTOB. 3a4HCIIEHUE OCYILECTBISETCS B JIEHb W3/IaHUSl TAaKOro IpHKaza Mo
UCTEUYECHUU CPOKOB IMPEACTABICHUS OPUTMHAIOB JOKYMEHTOB 00 0Opa3oBaHHMU
roCyJapCTBEHHOTO 00pasIia.

[Tpukasbl 0 3a4UCIEHUH C MPUIOKEHUEM NO()aMUIBHOTO TEPEUHs JIHILI, HHas
uHboOpMalusl MO 3aYUCICHHUIO, pa3MellaeMble Ha HMHMOPMAILMIOHHOM CTEHJE
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OpUEeMHONM  KOMHCCMM M OQUIMAIbHOM  caiite  mpodeCCHOHAIbHOU
o0Opa3oBaTeNbHON OpraHu3alvyd B JCHb WX HM3AAaHUSA, JAOJDKHBI OBITh JTOCTYIHBI
MOJIB30BATENSIM B Tiepro 10 31 gexadps TeKyIIero roja.

[IpenocTaBienue rocynapcTBEHHONW YCIyru B yCTHOH Qopme (o Tenedony,
JMYHO) OCYIIECTBIISIETCS HEMIOCPEJCTBEHHO B MOMEHT OOpallleHusl 3asiBUTENS B
IPUEMHYI0 KOMUCCHIO 00pa30BaTeIbHON OpraHU3allii B CPOKHU, YCTAHOBJICHHBIE B
nyHKTe 2.4 mpuMepHOro AJMUHUCTPATUBHOTO periaMeHTta. Bpems pasroBopa He
JIOJKHO TIPEBBIMIATH 15 MUHYT.

2.5. IlepeueHb HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, PETYIUPYIOIIUX OTHOILLIEHUS,
BO3HHUKAIOIIKE B CBS3H C MIPEIOCTABIEHUEM T'OCYJaPCTBEHHOMN YCIIYTH.

OOpazoBarenbHasi OpraHU3alysl MPEAOCTaBISIET TOCYIapCTBEHHYIO YCIYTy B
COOTBETCTBUH C:

®enepanibHbiM  3akoHOM OT 29.12.2012 No 273-®3 «OO6 oOpa3oBaHuH B
Poccuiickon ®enepanuny,

®enepanbHbiM  3akoHOM 0T 27.07.2006 Ne 149-03 «0O6 wundpopmaium,
MH(GOPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHIX U O 3aluTe HH(POpMaLm»;

®enepanbHbIM 3ak0HOM OT 13.03.2006 Ne 38-D3 «O peknamey;

®enepanbHbIM 3aK0HOM OT 2.05.2006 Ne 59-03 «O mnopsnke paccMOTpeHUs
oOpartenuit rpaxkan Poccuiickoit @enepanumy;

3axonoMm Kuposckoit o6mactu ot 11.02.2003 Ne 133-30 «O6 obpa3oBanuu B
Kuposckoit obnact;

noctaHoBiieHneM IIpaButensctBa Poccuiickoit ®enepanuum ot 18.07.2008
Ne 543 «0OO6 yrBepxkaeHnn THUIIOBOTO TIOJNOXKEHHS 00 00pa3oBaTEIHLHOM
YUPEXKJIEHUU CPeHEr0 NpodecCHOHaIBLHOr0 00pa3oBaHus (CpeaHEeM CrielnaIbHOM
y4eOHOM 3aBE/ICHUN )»;

npukazoMm MunuctepcTBa obpasoBanus u Hayku Poccuiickoit deneparuu ot
15.01.2009 Ne 4 «O06 yTBepXkACHUM TMOpsSAKa TpHUeMa B  HMEIOIIUE
TOCY/IapCTBEHHYIO aKKpEIUTAlMI0 00pa30oBaTENbHBIE YUPEXKIECHUS CPEIHETO
npo(hecCHOHATBEHOTO 00pa30BaHUsY;

2.6. VcuepnbiBaromuii nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX B COOTBETCTBUU
C HOPMATUBHBIMHM MPAaBOBBIMH aKTaMHU Ui NPEJOCTaBICHHSI TOCYIapCTBEHHOMN
yCIyTH.

[IpenocTtaBienrne TrOCYyNapCTBEHHOM YyCIyrd TMpH JUYHOM OOpalleHuu
3asiBUTEIII OCYIIECTBISIETCS MPHU MPEAbSIBICHUN MacnopTra (MHOTO JOKYMEHTa,
YAOCTOBEPSIIOIIETO JINYHOCTB ).

[IpenocTaBienne rocy1apCcTBEHHOM YCIYTH B MHBIX (hOpMax OCYIIECTBISETCS
0e3 npeACTaBlIeHUs JOKYMEHTOB.

[Ipu npegocraBieHHMM  TOCYAApCTBEHHOM  yciayrn  oOpa3oBaTenbHas
OpraHM3alysl He BIpaBe TpeOOBaTh OT 3asBUTENS MPEICTABICHUS JOKYMEHTOB U
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uH(OpPMAITUU WK OCYIIECTBICHUS IEHCTBUM, MPEACTABICHUE WIIA OCYIIECTBICHNE
KOTOpPBIX ~ HE  NPEAYCMOTPEHO  HOPMATHUBHBIMU  MPABOBBIMU  aKTaMH,
PEryJIMPYIOIIAMU OTHOIIEHUS, BO3HHUKAIOIIME B CBS3M C MPEIOCTABICHUEM
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIyTH;

2.7. HcuepnplBarolMid NEPEUYEHb OCHOBAaHUM JUIi OTKaza B IHPHEME
JIOKyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl IIPEIOCTABJICHHS TOCYIapCTBEHHOMN YCITyTH.

OcHoBaHu U1 0TKa3a B IPUEME TOKYMEHTOB HE UMEETCH.

2.8. HcuepnbiBaonuii nepeyeHb OCHOBAaHUM JJis OTKa3a B MPEAOCTAaBICHUU
rOCyJIapCTBEHHOM YCIIyTH.

OcHoBaHul U1 0TKa3a B IPEIOCTABICHUHU TOCYIApCTBEHHOM YCIIYTH HET.

2.9. llopsimok, pa3Mep U OCHOBAaHMSI B3MMaHUS TOCYIAPCTBEHHON MOILIAHBI
WJIM MHOM IJIaThl, B3UMAEMOM 3a IPEIOCTABICHUE ITOCY1apCTBEHHON YCIIYTH.

['ocynapcTBeHHas ycayra npeaocTaBisieTcs OeciiaTHO.

2.10. MakcuManbHbId CPOK OXKHUJAHUSA B OUYEpEOU IpH MOoJade 3ampoca O
IIPEAOCTABIEHNUN F'OCYJapCTBEHHOMN YCIIyTH.

MakcumanbHOE€ BpeMsl OXUJAHUS B OUYEpEAM TPU JUYHOM OOpaIlCHHUH
3asiBUTEINII B 00pa30BaTENIbHYIO OpraHU3aIUIo IS MOJYYEeHUs TOCyAapCTBEHHOU
yCIIyrd, WH(pOpMald O TOpPSAKE NPEIOCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHOW YCIyTd
cocTtapisieT He 6onee 20 MUHYT.

2.11. Cpok ¥ TOpANOK PErucTpaluy 3ampoca O MPEJOCTABICHUH
rOCyJJapCTBEHHOM YCIIyTH.

Y CTHBIN 3aIPOC HE PETUCTPUPYETCS.

2.12. TpebOoBaHus K TIOMEIIEHUSM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISAETCS
rocyJIapCTBEHHAs yCIyra.

Opranuzanusi npueMa 3asBUTENIEM  OCYIIECTBISIETCS  €XKEIHEBHO B
COOTBETCTBHUH C TpauKoM pabOThl MPUEMHON KOMHCCHH 00pa30oBaTEIbHOU
OpraHU3aIlMH, PA3MEIICHHBIM Ha OPUITMATHHOM caiiTe, MH()OPMAITMOHHOM CTEHJIC
o0pa3oBaTeNbHON OpraHu3ali W B  aJIMUHUCTPATUBHOM PErJIaAMEHTE T10
MIPEIOCTABICHUIO TOCYAPCTBEHHOM YCIIyr 00pa3oBaTebHON OpraHu3aIluei.

Mecra 0KUTaAHUS 3asBUTEIICH COOTBETCTBYIOT CaHUTApPHO-
AMUACMHUOJIOTUUECKUM TpaBUjiaM W HOpMaMm, OOOPYJIOBaHBI MPOTUBOIIOXKAPHOU
CACTEMOM M  CPEACTBAMH  MOXAPOTYLICHUs, CUCTEMOM  OIOBEUIEHHUS O
BO3HUKHOBEHUU Ype3BbIYANHBIX CUTYyaLUH. Mecrta TSt OXXHJaHUs
peayCMaTpUBAOT O0OpYAOBaHUE JOCTYMHBIX MECT OOIIETr0 TMOJIb30BAaHUS U
XPAHECHUS BEPXHEN OHECHKBI.

ITomemenne, B KOTOPOM OCYIIECTBIIIETCS MPUEM 3aABUTENIEH, JOJIKHO
00ecneunTh:

KOM(OPTHOE PACTOJOKEHUE 3asgBUTENS W OTBETCTBEHHOTO pPaOOTHUKA
00pa3oBaTeIbHON OpraHU3allny;



BO3MOXKHOCTh W yA0OCTBO O(OpMIIEHUS  3asBUTENIEM IHCbMEHHOTO
oOpareHus;

JOCTYIl K OCHOBHBIM HOPMATHUBHBIM IMPABOBBIM aKTaM, PErIaMEHTUPYIOLIUM
HOJTHOMOYHS U c(hepy KOMIETEHIIMH OpraHu3allny,

HaJM4Ke MUChbMEHHBIX IPUHAIIICKHOCTEH 1 Oymaru popmata A 4.

PaGoune MecTa PabOTHHUKOB o0OpasoBaTenbHON OpraHu3allnH,
OCYIIECTBIISIIOIUX TPEAOCTAaBICHUE TOCYAapCTBEHHOW YCIyTH, OOOpYAYIOTCS
CPEICTBAaMU BBIUMCIUTEIBHOM TEXHUKH (KOMIIBIOTEp C YCTaHOBJIEHHBIMU
CIPaBOYHO-UH(POPMAITMOHHBIMU ~ CUCTEMaMH), TO3BOJISIIOIIMMHU  OPTaHU30BaTh
UCIIOJTHEHHE TOCYAApCTBEHHOM YCIYTH B TOJIHOM 00bEME.

NupopmalioHHBIH  CTEHA  MPUEMHOM  KOMHUCCHMM C  MaTepHallaMu,
collepKallMMH  HMH(OpPMALMIO O pe3ylbTaTax CHAHHBIX 3K3aMEHOB, WHBIX
BCTYNUTEIbHBIX HWCIBITAHUN, 3aYUCICHUH B 0Opa30BaTeNIbHYI0 OpraHU3aluio
pa3MeniaeTca B MOMEUICHHH 00pa30BaTEeNIbHON OpraHu3allid B JIOCTYIHOM Jif
3as1BUTEJIEU MECTE.

Ha wundopmamnmonHom crenae u oduuuambHOM caiiTe 00pa3oBaTesIbHOM
OpraHM3aly pa3MernaeTcss uHbopMalus, coaepskaiias CBEACHUS O MOJIydaTesix
rOCyJapCTBEHHOM YCIyrd, OOpa30BaTEIbHOW OpraHU3alyu, MPE0CTaBIIOIECH
TOCYIapCTBEHHYIO  YCIYry,  TMepedyHe  JOKYMEHTOB,  TpeOyeMbIX s
NPENOCTABIECHUS  YCIYrd, IIOpSAKE, CpOKaXx M pe3ysbTarax  OKa3aHUs
TrOCYy/IapCTBEHHOW YCIYTH, TOpsAAKEe OO0KaloBaHUS pE3yJbTaTOB OKa3aHUA
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIyTH.

2.13. Tlokazarenu TOCTYIHOCTH U Ka4€CTBA FOCYJaPCTBEHHOM YCIYyTH.

[Toka3zaTensiMu TOCTYITHOCTH U Ka4€CTBA FOCYJAPCTBEHHOM YCIYTH SIBISIOTCS:

OTKPBITOCTh U JIOCTYIIHOCTb JJI 3asBUTENCH WHGOpMaLUU O TMOpsIKe
IPEIOCTABIICHUSI TOCYIApCTBEHHON YCIIyTH, MOPSAKE 00KajJOBaHMS pPELIEHUN U
nercTBuil (0e31eCTBUSI), OCYIIECTBIIEMbIX (TIPUHSTHIX) B XOJ€ MPEAOCTABICHUS
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIYTH;

coOJII0ICHNE CTaHAapTa MPEAOCTaBICHUS FOCYIapCTBEHHON yCIyTH;

IIPEAOCTABIIEHUE YCIIYTH B 3JIEKTPOHHOM BUJE;

OTCYTCTBUE OOOCHOBAHHBIX KaJN00 3asBUTENCH Ha AcHCTBuUs (Oe3neicTBUe)
pabOTHUKOB o0OpazoBarenbHOI OpraHHu3aluu npu MPENOCTaBICHUN
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIyTH.

2.14. Nnbie TpeOOBaHUS K MPEIOCTABIECHUIO TOCYIaPCTBEHHON YCIYTH.

PaGoTHuku  0oOpa3oBaTeNbHOW  OpraHM3aIlMd  TPH  MOPEJOCTABICHUH
roCyJapCTBEHHOM YCIYI'M PYKOBOJACTBYIOTCSI MOJIOKEHHUSIMU aIMHUHHCTPATUBHOIO
perjamMeHTa MO MPEeAOCTaBICHUIO TOCYIAapCTBEHHOM YCIyTH 0O0pa3oBaTeIbHOM
OpraHu3alied M HECYT IEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a  JOCTOBEPHOCTh



npenocTaBisieMor  wHGoOpManmuM W COOJNIOJIEHWE  CPOKOB  OKa3aHUS
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIyTH.

[Ipuemnast komuccusi o0s3aHa OCYIIECTBISATH KOHTPOIb 32 JOCTOBEPHOCTHIO
JIOKYMEHTOB, MPEICTABIISIEMbIX 3asIBUTEIIEM.

3. Cocras, 0CJIeI0BATEJIBHOCTh U CPOKHU BbINIOJIHECHHUS
aAMMHHUCTPATHUBHBIX NMPoOLEIYP, TPeOOBAHUSA K MOPAAKY UX BHINOJIHEHHS, B
TOM 4YHcJIe 0COOEHHOCTEeH BBHINOJHEHUS] AIMUHUCTPATHBHBIX NPOLEAYP B
3JIEKTPOHHOH opme

3.1. UcuepnipiBatoniuii nepeueHb aIMUHUCTPATUBHBIX MTPOLIETYP.

[IpenocTaBnenrue rocyapCTBEHHONW yCIyrd BKIIIOYAeT B ceOsl ClieAyrolue
aJIMUHUCTPATUBHBIE MPOIEAYPHI:

npenocTaBieHue WH(opMaluu 3asBUTENI0 B yCTHOM (opme (mo tenedony
WJIU JIMYHO);

npenocTaBieHne HHGOPMaIUU 3asBUTEIIO MyTEM pa3MelleHus] HHPopMauu
Ha WHGOPMAIMOHHOM CTEHJAE MPUEMHOW KOMHUCCHU U OQHUIMAIBLHOM caiite
00pa30BaTEeNbHON OpraHU3aIIH.

3.2. Onucanue aAMUHUCTPATUBHBIX OPOLIETYD.

3.2.1. IlpenocraBneHue HHPOpPMAIMM 3asBUTENIO B YCTHOU (opme (1o
TeneQOHy WU JINYHO).

OcHoBaHuveM aJii Hayaja aJAMHHHUCTPATUBHOW MpOLENypbl sBIsSETCS (PakT
oOpallieHus 3asBUTENS B MPUEMHYIO KOMUCCHIO 00pa30BaTEIbHON OpraHU3aluu €
YCTHBIM  3ampocoM (1Mo  TeideoHy WM JIMYHO) O  MPEJOCTaBICHUH
rOCyJapCTBEHHOM YCIIyTH.

Ha ycrHbiii 3ampoc 3asBuTenss paOOTHHK 00pa3oBaTEIbHOM OpraHu3allvy,
YIOJHOMOYEHHBIM Ha MperocTaBlieHne WH(OpMalUH, MpeacTaBiseTcs (Ha3blBaeT
CBOIO (paMHITHIO, UM, OTYECTBO U JIOJDKHOCTD), IPOCUT 3aSIBUTEISI TIPEJICTABUTHCS
(mpu oOpaleHun 3asBUTENS 110 TeNedOoHY) WK NPEIbIBUTH NAacnopT (IPH JTUIYHOM
oOpallleHu! 3asBUTENS) U HE3aMEIJIMTEIbHO B PEXHME pPEalbHOrO BPEMEHH B
BEXJIMBOM W KOPPEKTHOM (hopMe MpeAocTaBisieT 3asBUTEI0 HMH(OPMALHUIO IO
CYULIECTBY €ro yCTHOTO 3arpoca.

MakcuMallbHbBIM CPOK BBIMIOJHEHHUS ICHUCTBUS COCTABISIET 15 MUHYT.

Pe3ynbratoM  aIMHUHUCTPATHBHOM  MpOLEAYpPHl  SIBISIETCA  MOJyu€HUE
3asgBUTENIEM B YCTHOM (opme (o TenepoHy WM JMYHO) HCUEPIBIBAIOIICH
uH(GOpMaIMK IO CYLIECTBY €0 YCTHOTO 3aIpoca.

3.2.2. IlpenocraBnenne wuHOOpPMAIMU 3aABUTENIO IMYTEM pa3MEIIECHUS
uHbOopMaIuu Ha UWHQOPMALMOHHOM CTEHJAE MPUEMHOM KOMHUCCHUU U
opUIMATHFHOM caiiTe 00pa30BaTEIbHON OpTraHU3AIIHH.

OcHoBaHMSIMM ISl HaYaJla aAMUHUCTPATUBHON IPOLEAYPBI SABISIOTCS:



OKOHYaHHE OTOOpa MOCTYMAIOIIUX Ha COOTBETCTBYIOLIYIO Mpodeccuro Wiu
CHCNHUAIbHOCTh W  TOJABEICHHE MPHEMHOW KOMHCCHEH HWTOTOB  OTOOpA
HOCTYTAOMINX;

YTIBEpXKIEHUE TMpeIceaareieM MPHEMHOW KOMHUCCHH TMPO(hecCHOHATBHOM
00pa3oBaTeNbHOW OpraHu3anuu MOGaMIIIBHOTO TIEPEYHsI JIMIl C yKa3aHHeM
cpenHero Oamna JOKyMeHTa 00 o00Opa3oBaHMM TOCYJAapCTBEHHOTro oOpasia
COOTBETCTBYIOIIIETO YPOBHS, 3a4MCIIEHHE KOTOPBIX PACCMATPUBACTCS MPHUEMHOU
KOMHCCHUEH 110 pa3INyHbIM YCIOBUSM IPUEMA;

U3JJaHHE PYKOBOAMTEIEM OOpa30BaTENbHONW OpraHu3ald TpUKa3a o
3a4YHCIICHUN JIUI, PEKOMEH/JIOBAaHHBIX NPUEMHONH KOMHUCCHEW K 3aUUCIICHUIO H
NPECTaBUBIINX OPUTUHAIIBI COOTBETCTBYIOIIUX TOKYMEHTOB;

OKOHYAaHWE  KOMIUICKTOBaHHMS  YYE€OHBIX TpyHm  OOydarommxcs o
HAIpaBJICHUSIM  TMOATOTOBKU  (mpodeccusiM,  CHEIHAIBbHOCTSIM)  CPEIHETrO
poeCCHOHATLHOTO 00pa3oBaHWs W W3JaHHE TpHKa3a O 3a4UCICHUU JIWII,
PEKOMEH/IOBAaHHBIX MPHUEMHOW KOMHCCHEH K 3aYMCIICHUIO M IPEICTaBUBIINX
OPUTHMHAIIBI COOTBETCTBYIOIINX JIOKYMEHTOB, C TPWIOKEHHEM K TIPUKa3y
no(haMUITBHOTO MEepeyHs YKa3aHHBIX JIUII.

HNudopmanus o 3a4uciieHur B 00pa30BaTeIbHOI0 OPTaHU3AUI0 Pa3MEIIaeTCst
OTBETCTBEHHBIM pabOTHUKOM o0pazoBaTeNbHOM OpraHu3aIuH Ha
WHPOPMAIIMOHHOM CTEHJE TNPUEMHONH KOMHCCHH ¥ O(QUIMAILHOM CaiTe
00pa3oBaTeNbHOW OpPraHMU3allMU B CPOKH, YKa3aHHBIC B IyHKTE 2.4 HACTOSIIECTO
AJIMHHHCTPAaTUBHOTO PETJIaMEHTA.

4. ®opMBbI KOHTPOJIA 32 MPEAOCTABJIEHUEM rOCy1apCTBEHHOM yCJIyIH

4.1. ITopsimok OCyIIeCTBIAEHUS TEKYIIETO KOHTPOJIS.

Texymmii KOHTpPOJIb 3a COOJIIOJICHHEM TIOCJIENOBATEILHOCTH JICHCTBHUIA,
ONpENCIICHHBIX aJMUHUCTPATUBHBIMU  MOpOLEAypaMUd IO  MPEIOCTABICHUIO
roCyJJapCTBEHHOM yCIYTM M Ka4€CTBOM MPEIOCTABICHUS YCIYTH, OCYIIECTBIISIETCS
pyKoBoauTeNeM 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aIlnu.

4.2. IlopsiioK ¥ MEPUOJUYHOCTh OCYIIECTBICHUS MJIAHOBBIX M BHEIIAHOBBIX
MPOBEPOK MOJIHOTHI U Ka4eCTBA MPEAOCTABICHUSI TOCYAAPCTBEHHON YCIIyTH, B TOM
qucie Topsaka U (popM KOHTPOJISI 32 TIOJHOTOM M Ka4eCTBOM MPEIOCTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHOU YCIIYTH.

KoHTponp MOTHOTHI M KauecTBa MPEAOCTABIEHUS TOCYIApCTBEHHOM YCIyTU
BKJIFOYAET B ce0sl MpOBE/IEHNE MPOBEPOK, BBHISBICHUE W YCTPAHCHHE HAPYIIEHUN
MpaB 3asiBUTEIICH, pACCMOTPEHUE, MIPUHATHE PEUICHUN U MOJATOTOBKY OTBETOB Ha
oOpamieHusi 3asBUTENICH, COAEp)KAIUX JKaJoObl HA PEIICHHs, JeUCTBUS
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(Oe3nelicTBUsl) pabOOTHMKOB 00pa30BaTEIbHONM OpTraHU3ALUU, OCYIIECTBISIIOIINX
NPEJOCTaBICHUE TOCYIaPCTBEHHOM yCIYTH.

[TeproAMYHOCTH OCYIIECTBICHHS TUIAHOBBIX MPOBEPOK IMOJIHOTHI M Ka4ecTBa
IPEOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHON YCIYTH YCTAaHABIUBACTCS MPUKA30M MUHHCTPA
oOpa3oBaHMs Ha OCHOBAaHMM IUIaHa pabOThl MUHUCTEPCTBA Ha TEKYIIHH
KQJICHIAPHBIN TOJI.

PaGoTHrKM 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3aIii HECYT OTBETCTBEHHOCTD:

32  BBINIOJHCHHE AaJMUHHCTPATUBHBIX JEHCTBHH  (2IMHHHCTPATUBHBIX
nporenyp) B  COOTBETCTBUM C  aIMHHHCTPATUBHBIM  PETIAMEHTOM IO
IPEI0CTaBICHUIO TOCYJapCTBEHHON YCIIyTH 00pa30BaTeIbHON OpraHu3aIue;

3a HECOOJIOACHHE IMOCJIEOBATEIbHOCTH aJAMHHHUCTPATUBHBIX JIEHCTBUMN
(aIMUHHCTPATUBHBIX TMPOIEAYP) W CPOKOB WX BBIMOJHEHUS, YCTAaHOBICHHBIX
aJIMUHUCTPATHBHBIM PErJIAMEHTOM TI0 MPEIOCTABICHUIO TOCYIapCTBEHHOM YCIIyTH
oOpa3oBaTeNbHON OpraHu3auei;

3a JJOCTOBEPHOCTh MH(OPMAIINH, MPEACTABISIEMON B XOJE MPEIOCTABICHHS
rOCyJapCTBEHHOM YCIIyTH.

B caywae mnocTymieHuss B MHUHHUCTEPCTBO 00pa3oBaHus — oOpaleHuit
3asBUTENICH C Kalo0aMH Ha HApyIICHHE CPOKOB M KAYeCTBO IPEIOCTaBICHHUS
YCIYTH OTIEIOM MPOo(eCcCHOHATBHOTO 00pa30BaHHUs MUHHCTEPCTBA O0pa3OBaHHUS
IIPOBOJISITCS] BHEIUIAHOBBIC MPOBEPKU MPEJOCTABICHUSI TOCYJAPCTBEHHON YCIyTH
B 00pa30BaTeNIbHOI OpraHu3aluu.

BHerutaHoBasi TpoBepka  MPENOCTABICHHS TOCYAAPCTBEHHOW  YCIyTH
IPOBOJIUTCSI HA OCHOBAHUU TPUKa3a MUHHUCTPA 00pa30BaHusI.

PesynbraThl TpOBEpKH MO MPEIOCTABICHUIO TOCYJAPCTBEHHON YCIyTH
JOBOJISATCS 10 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aIiK B MUCHbMEHHOU (hopme.

5. locyneOHblIil (BHeCYAeOHbI) MOPSAI0K 00KAJTOBAHUSA PelIEeHU 1
neiicTBuii (0e3eiicTBHs) 00Pa30BATEIbHOI OPraHU3AIMH, 2 TAKKE
PadOTHMKOB 00pa30BaTEILHOM OPraHU3aIUui, OTBETCTBEHHbIX 32
NnpeaocTaBjieHHe roCyIapCTBEHHOM YCIyru

5.1. Uudopmarus ai1s 3asiBUTENS O €ro Ipase Ha gocyneoHoe (BHecyaeOHoe)
o0xaroBaHUe JNEUCTBUAN (Oe3meiicTBUS) u pELICHUH, IIPUHSITBHIX
(ocyIIeCTBIsIEMBIX ) B X0/I1€ MPEAOCTaBICHHS TOCYAapCTBEHHOM YCIIYTH.

HeiictBus  (OGe3nelictBue) U pernieHUss pabOTHUKOB —00pa3oBaTEIbHOU
OpraHu3aliy, MOpUHATbIE (OCYLIECTBISIEMbIE) B  XOJ€  HPEIOCTaBICHUS
rOCyapCTBEHHOM YCIIYTH, MOTYT OBITh 00KaJIOBaHbBI B JOCYJECOHOM TMOPSIIKE.

5.2. locyneOHblii MOpAI0K 00KaIOBaHUS

3asiBUTENb MOKET OOPATUTHCS C 7KajJ000M B CIAEAYIOMIMX CIydasX:
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HapyILIEHUs1 CPOKa NPEIOCTABIEHUS TOCYIAPCTBEHHON YCIIYTH;

TpeOOBaHUs y 3asBUTEIS TOKYMEHTOB, HE TPEAYCMOTPEHHBIX HOPMATHBHBIMU
npaBoBbiMM  akTaMu  Poccuiickon — @exepaumu Uil OPENOCTABICHUSA
rOCyJ1apCTBEHHOM yCIIYTH;

OTKa3a B NpPUEME JOKYMEHTOB, MPEJOCTABICHHE KOTOPBIX NPEITYCMOTPEHO
HOPMaTHUBHBIMU MIPABOBBIMHU aKTaMu Poccuiickoi denepanuu st
IPENOCTABIECHUS TOCYAAPCTBEHHOM YCIYTH, Y 3asIBUTES;

OTKa3a B MPEJOCTABJICHUH TOCYAAPCTBEHHON YCIYTH, €CJIM OCHOBAaHUS OTKa3a
HE TPETyCMOTPEHbI (eiepalbHbBIMU 3aKOHAMHU U MPUHSATHIMH B COOTBETCTBHU C
HUMM UHBIMU HOPMaTUBHBIMU IPaBOBBIMU akTamu Poccuiickon Penepanuu;

3aTpeOOBaHusl C 3asiBUTENS MPH MPEJOCTABICHUH TOCYJAapCTBEHHON YCIyTU
IIJIaThl, HE IPEAYCMOTPEHHOW HOPMATHMBHBIMM IIPAaBOBBIMU akTamu Poccuiickon
Oenepannu;

OTKa3za O00pa30BaTelIbHOW OpraHM3allMd B HUCHPABICHUU JIOMYLICHHBIX
OlmeyaToK M OmMOOK B  BBIJAHHBIX B  pe3ylpTaTe  MPEIOCTaBICHUS
TrOCyIapCTBEHHOW  YCIyrH  JOKyMEHTax Jin0o B  ciy4yae  HapylICHHUA
YCTaHOBJICHHOT'O CPOKA TAaKUX MUCIIPABJICHHIA.

5.3. O6mue TpeOoBaHUs K MOPSAKY MOJAYU U PACCMOTPEHHS JKaT00bI.

Kanoba momaercs B mNuUCbMEHHOW (opMe Ha OyMaXHOM HOCUTENE, B
AIIEKTPOHHOM (OpME PYKOBOAUTENIO OOpa30BaTENbHOM OpraHu3alMyl Wi B
MUHHUCTEPCTBO 00pa30BaHU.

XKanoba moxkeT ObITh HampaBlieHa MO MOYTE, Yepe3 MHOTO(PYHKIIMOHATbHBIN
LEHTP, pacoJIOKEHHBIN N0 aapecy: yia. Kapia Mapkcea, 1. 54, r. Kupos, 610020, ¢
UCIIOJIb30BaHNEM HMH(POPMAIIMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIIMOHHOW ceTn «HTepHeT»
(Web-cepBep opraHoB ToCymapcTBeHHOH BiacTh KupoBckod — o0iacTH:
http://www.ako.kirov.ru) m1mbo pervoHanbHBIH TOPTAJ TOCYJAAPCTBEHHBIX |
MYHUITUTIATBHBIX yeuyT (dyHkumii) KupoBckoi o0iiactv, a Takke MOXKET ObITh
IPUHATA P JTUYHOM [IPUEME 3asIBUTES.

XKanoba nomxHa coaepxaTh:

HAaMEHOBaHME  OOpa30BaTeNbHON  OpraHu3alluu,  PEAOCTaBISIONICH
rOCyJapCTBEHHYIO YCIyry, paOoTHHKa (OB) 00pa30oBaTEeNbHON OpraHU3allky,
IPENOCTABIAIOMIET0 (MX) TOCYIApCTBEHHYIO YCIYry, pEUIeHUuss M JCHCTBUSA
(Oe3meiicTBUE) KOTOPBIX 00KATYIOTCS;

(dammnnoo, UMs, OTY4ECTBO (TOCIETHEE - MPU HAIUYUH), CBEJICHUS O MECTe
KUTENIbCTBA 3asBUTEIIA, a TaKke HOMEep (HOMepa) KOHTAaKTHOTO TejedoHa, aapec
(ampeca) 37€KTPOHHOW MOUTHI (MIPU HAJIIMYMH) U TOYTOBBIA aApec, MO KOTOPHIM
JIOJIKEH OBITh HAIIPABJIEH OTBET 3asIBUTEIIIO;

cBeleHUsT 00 00KamyembIX pEIICHUSX U JeUCTBUsSX (Oe3mercTBruM)
o0pa30BaTeNbHOM OpraHu3aly, MPEIOCTABIAIONIEH TOCYJapCTBEHHYIO YCIYTY,

11



pabotHrka (0B) 0Opa30BaTENBHON OpTaHHW3aAIllMU, NPEIOCTABIAIONEro (UX)
TOCYJIapCTBEHHYIO YCITYTY;

JIOBOJIbI, HA OCHOBAaHWUM KOTOPBIX 3asIBUTEIh HE COTJIACEH C PEIICHUEM,
nericteueMm (6e3aeiicTBuEeM) 00pa3oBaTEIbHOM OpPTaHU3AIMH, MPEIOCTABIISIONICH
TOCYJapCTBEHHYIO yCIIyTy, paboTHHKa (OB) 0Opa30BaTeIbHOW OpraHU3aINH,
MPEIOCTABIISAIONIETO (MX) TOCYIApCTBEHHYIO YCIyry. 3asBUTENIEM MOTYT OBITh
MIPEICTABIICHBI JOKYMEHTHI (IIPY HAIMYWH ), TIOJITBEPKAAIOIITUE TOBOIBI 3aBUTEIIS,
100 KX KOIIHH.

Kanmoba, mocrtynuBmas B  00pa3oBaTeNbHYH  OPTraHU3AIUI0 WM
MUHHCTEPCTBO 00pa30BaHUs, MOICKUT PACCMOTPEHHUIO JOJDKHOCTHBIMH JIUIIAMU,
HAJICJICHHBIMU TTOJTHOMOYHSIMU 10 PACCMOTPEHUIO Kajio0, B TEUCHUE TMSATHAIATH
pabounx AHEW co JHS €€ pEerucTpalud, a B ciaydyae OO0XKaJoBaHMs OTKasa
pabotHuka (0B) 00pa3oBaTENbHON OpraHW3allid, MPEIOCTABISIOMEro (UX)
TrOCYJapCTBEHHYIO yCIyTry, B TpUEME JIOKYMEHTOB Yy 3asBUTEeNs JHOO B
WCIIPaBJICHUM JOIMYIICHHBIX OTEYAaTOK M OMIMOOK WIM B Ciydae OOKajJoBaHUS
HapyIIEHUs YCTAaHOBJICHHOTO CpPOKa TaKUX WCIPABICHUN - B TEUEHUE IIATU
pabouunx AHEH CO THS €€ PETUCTpaIliy U WHOW CPOK B CIy4asx, yCTAHOBIICHHBIX
[IpaButenscTBOM Poccuiickon denepannu.

5.4. Pesynprar mocyneOHOTO (BHECY/NEOHOTO) OOXaJIOBaHHS B OTHOIICHUHU
KaXXJ0M aIMUHUCTPATUBHOU MPOLIEAYPHI.

[lIo pesynpTaTam paccMOTpPEHHs KajJoObl PYKOBOAUTENIh 0O0pa30BaTEILHOM
OpraHu3alMKA WM MUHHUCTEPCTBO OOpa30BaHUSI MPUHUMAET OJIHO U3 CIEAYIOIIUX
PELLIECHNN:

- YAOBJIETBOPSIET KajoO0y, B TOM 4HHCIe B (opMe OTMEHBI NPUHATOTO
peleHusi, MCIPABJICHHS JOMYIICHHBIX OINEYaTOK W OIMMOOK B BBIJAHHBIX B
pe3ynbTaTe MPENOCTaBICHUS TOCYAApCTBEHHOM YCIYrHM JOKyMEHTaX, BO3BpaTa
3asBUTEIO0 JICHEXKHBIX CPEJACTB, B3UMaHHWE KOTOPHIX HE MPEIYCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMHU MPAaBOBbIMU akTamu Poccuiickonn depepannu, a TakKe B HHBIX
dbopmax;

- OTKa3bIBACT B YJIOBJICTBOPECHUH KaJIOOHI,

He mo3nnee mns, ciemyromero 3a JHEM MPUHATHS PENICHUS, YKa3aHHOTO B
nyHkTe 5.4 HacTosAmero AJIMUHUCTPAaTUBHOTO perjaMeHTa, 3asBUTEII0 B
NUCBbMEHHOH ¢OopMe M TI0 JKEJIaHHWIO 3asBUTEIS B DJICKTPOHHOU dopme
HAIPaBJISETCS MOTUBUPOBAHHBINA OTBET O PE3YJIHTATaX PACCMOTPEHUS KATOOBI.

5.5. HcuepnbiBaromui IE€pEUYEHb OCHOBAHUW Uil  IIPUOCTAHOBJICHHUS
paccMOTpeHusl KanoObl (MPETEH3WH) W CIIy4aeB, B KOTOPHIX OTBET Ha XaJIoOy
(IpeTeH3uI0) He AaeTCsl.

OTBet Ha )a00y HE JACTCS B CIEAYIONMUX CIIyqasiX:

12



- B MUCHMEHHOW ’kajo0e He yKa3aHbl (haMuJIs 3asiBUTENs, HANPABHUBIIETO
XKayo0y, 1 MOYTOBBIN aJpec, IO KOTOPOMY JOJKEH ObITh HApaBJIeH OTBET;

- [pU TOJIYYEHHH [HUCbMEHHOM >KanmoObl, B KOTOpPOW cojaepKarcs
HEIEH3ypHbIE MO0 OCKOPOUTETbHBIE BBIPAXKEHHUS, YIPO3bl JKU3HH, 37J0POBBIO U
UMYIIECTBY JOJKHOCTHOTO JIMI[A, & TAKXKE YJICHOB €r0 CEMbHU;

- TEKCT MUCbMEHHOM Kal00bI HE MOAIAeTCs MPOYTEHUIO;

- B MHUCHMEHHOW >kano0e 3asBUTENS COJACPIKUTCS BOMPOC, HA KOTOPBIA eMy
MHOTOKPAaTHO [aBajiCh IMHUCHbMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBSI3U C paHeEe
HaIpaBIIIEMbIMH )kajlo0aMU, U TIPU 3TOM B Kajno0e He MPUBOISATCS HOBBIC JOBOJIbI
WA 00CTOSATEILCTBA;

PaccMoTtpenue xanoObl MPUOCTAHABIMBAETCS B Clyyae MPHUHITUS KajJo0bl K
PACCMOTPEHHUIO CYIOM M OOpaIlieHusT TOTO e 3asBUTENS C aHATOTUYHON >KaI000M
710 BCTYIUICHUS PELIECHUS Cy/Ja B 3aKOHHYIO CUITY.
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	организацию с запросом о предоставлении государственной услуги (далее –  заявители).
	Тексты ответов и информация, размещаемая на  информационных стендах образовательной организации, печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 14), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом.
	Информация о количестве поданных заявлений, в том числе пофамильный перечень лиц, подавших заявление, конкурсе и среднем балле документа об образовании, размещается на  официальном сайте образовательной организации и на информационном стенде приемной ...
	На официальном сайте и информационном стенде образовательной организации размещается текст административного регламента по предоставлению государственной услуги образовательной организацией.
	Момент объявления на официальном сайте и информационном стенде приемной комиссии профессиональной образовательной организации пофамильного перечня лиц, зачисление которых рассматривается приемной комиссией образовательной организации по каждому направ...
	Опубликование на информационном стенде приемной комиссии и официальном сайте образовательной организации приказа о зачислении лиц, рекомендованных приемной комиссией к зачислению и представивших оригиналы соответствующих документов с указанием среднег...
	Предоставление государственной услуги при личном обращении заявителя осуществляется при предъявлении паспорта (иного документа, удостоверяющего личность).
	Предоставление государственной услуги в иных формах осуществляется без представления документов.
	Приемная комиссия обязана осуществлять контроль за достоверностью документов, представляемых заявителем.
	Основаниями для начала административной процедуры являются:
	окончание отбора поступающих на соответствующую профессию или специальность и подведение приемной комиссией итогов отбора поступающих;
	утверждение председателем приемной комиссии профессиональной образовательной организации пофамильного перечня лиц с указанием среднего балла документа об образовании государственного образца соответствующего уровня, зачисление которых рассматривается ...
	издание руководителем образовательной организации приказа о зачислении лиц, рекомендованных приемной комиссией к зачислению и представивших оригиналы соответствующих документов;
	окончание комплектования учебных групп обучающихся по направлениям подготовки (профессиям, специальностям) среднего профессионального образования и издание приказа о зачислении лиц, рекомендованных приемной комиссией к зачислению и представивших ориги...
	Информация о зачислении в образовательною организацию размещается ответственным работником образовательной организации на информационном стенде приемной комиссии и официальном сайте образовательной организации в сроки, указанные в пункте 2.4 настоящег...

	5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги.
	Действия (бездействие) и решения работников образовательной организации, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги, могут быть обжалованы в досудебном порядке.
	5.2. Досудебный порядок обжалования
	Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
	нарушения срока предоставления государственной услуги;
	требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги;
	отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги, у заявителя;
	отказа в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
	затребования с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;
	отказа образовательной организации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо в случае нарушения установленного срока таких исправлений.
	5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме руководителю образовательной организации или в министерство образования.
	Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, расположенный по адресу: ул. Карла Маркса, д. 54, г. Киров, 610020, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (Web-сервер органов государственной власти ...
	Жалоба должна содержать:
	наименование образовательной организации, предоставляющей государственную услугу, работника (ов) образовательной организации, предоставляющего (их) государственную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
	сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) образовательной организации, предоставляющей государственную услугу, работника (ов) образовательной организации, предоставляющего (их) государственную услугу;
	доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) образовательной организации, предоставляющей государственную услугу, работника (ов) образовательной организации, предоставляющего (их) государственную услугу. Заяв...
	Жалоба, поступившая в образовательную организацию или министерство образования, подлежит рассмотрению должностными лицами, наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования ...
	5.4. Результат досудебного (внесудебного) обжалования в отношении каждой административной процедуры.
	По результатам рассмотрения жалобы руководитель образовательной организации или министерство образования принимает одно из следующих решений:
	- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмот...
	- отказывает в удовлетворении жалобы;
	Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения ...
	5.5. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается.
	Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:
	Рассмотрение жалобы приостанавливается в случае принятия жалобы к рассмотрению судом и обращения того же заявителя с аналогичной жалобой до вступления решения суда в законную силу.
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