


 

План работы библиотеки 

на 2023-2024 учебный год 

 

Библиотека является важнейшим структурным подразделением техникума. 

Она занимается информационным обеспечением образовательного процесса, культурно-

просветительской и воспитательной работой. 

       

              Цель: 

 

Создание центра информационной обеспеченности образовательного учреждения, 

также центра культуры для формирования духовно-нравственных, профессиональных 

качеств обучающихся. 

 

             Задачи: 

    

1. Обеспечение учебно-воспитательного процесса путем библиотечного и 

информационно-библиографического обслуживания обучающихся, педагогического 

состава и других категорий читателей. 

 

2. Формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательными программами 

техникума. 

 

3. Работа с библиотечной документацией по учету библиотечного фонда. 

 

4. Создание в библиотеке образовательной, воспитательной среды, обеспечение 

комфортности для пользователей библиотеки. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



№ 

п/п 

Содержание мероприятий. Срок  

исполнения 

Ответственный 

1.Работа с читателями. 

1.1 Оформление читателей 

в библиотеку. 

Сентябрь 2023 Хабибрахманова Н. Г. 

Шафикова Е.В. 

1.2 Распределение учебников 

по группам. 

Сентябрь 2023 Хабибрахманова Н. Г.  

Шафикова Е.В. 

 

1.3 Книговыдача В течение года  

1.4 Проведение бесед, с вновь 

записанными студентами,                                  

о правилах пользования 

библиотекой, о важности чтения,                             

о бережном отношении к                                   

учебникам. 

Сентябрь 2023 Хабибрахманова Н.Г 

Шафикова Е.В.      

1.5 Информация о новых                             

поступлениях 

По мере 

поступления 

Хабибрахманова Н. Г.  

 

 

1.6 Работа с задолженностью Сентябрь 2023 Хабибрахманова Н. Г. 

Шафикова Е.В.      

Классные  

руководители 

1.7 Подготовка информации 

о работе библиотеки для сайта 

техникума  

По плану Хабибрахманова Н. Г.  

Шафикова  Е.В.      

2.Справочно-библиографическая 

и информационная работа. 

2.1 Выставки новых поступлений По мере 

поступления. 

Хабибрахманова Н. Г.  

 

2.2 Тематические книжные 

выставки. 

В течение года Хабибрахманова Н.       

2.3 Выполнение  

 библиографических справок 

В течение года Хабибрахманова Н. Г.  

Шафикова Е.В.      

2.4 Подбор материалов к дням 

науки 

Март, 

Февраль 

Хабибрахманова Н. Г.   

      

2.5 Обзоры, беседы. В течение года Хабибрахманова Н. Г.  

Шафикова Е.В.      



Октябрь 

1. Перерегистрация студентов 

заочного отделения 

01-02.10.23 Хабибрахманова Н. Г. 

2. Комплектование и обработка 

фонда. 

В.течение месяца Хабибрахманова Н. Г. 

3. Работа с электронным каталогом.  В течение месяца Хабибрахманова Н. Г.  

 

4. 

 

 

 

4.1. Оформить книжные выставки.                                                               

4.1.1. Тематическая выставка : 

«Призвание, дело всей жизни»ко 

Дню учителя  

4.1.2.Классный час: 

Есенинский День поэзии 

Поэтический  калейдоскоп 

«Откроем для себя Есенинские  

строки» 

4.1.3.Библиотечный урок- ко Дню 

школьных библиотек 

27.09.23 

 

 

01.10.2023 

 

 

 

 

 

 

21.10.2023 

Хабибрахманова Н. Г 

 

Хабибрахманова Н. Г. 

 

 

 

 

 

 

 

Хабибрахманова Н. Г.  

Мингалеева Р.Р. 

Гр. ИС 

5. Информационная работа В течение месяца Хабибрахманова Н. Г.  

 

6. Книговыдача  В течение месяца Хабибрахманова Н. 

Шафикова Е.В.      

 

7. Мелкий ремонт книг В течение месяца Хабибрахманова Н. Г. 

 

Ноябрь 

1. Комплектование и обработка фонда. В.течение месяца Хабибрахманова Н. Г 

2. Информационная работа  

 

В течение месяца Хабибрахманова Н. Г. 

Шафикова Е.В.      

 

3. 

 

 

3.1. Оформить книжные  выставки.                                        

3.1.1. Тематическая выставка:  

«Знаменательные дни ноября»                                    

02.11.23 

 

 

Хабибрахманова Н. Г 

      

 

2.6 Просмотр читательских формуляров  

с целью выявления задолжников (с 

результатами ознакомить классных 

руководителей) 

 1 раз в семестр Хабибрахманова Н. Г. 

Шафикова Е.В.      

 

3. Систематизация и обновление 

библиотечного  фонда 



 

 

 

 

3.2. Беседы : 

3.2.1.  Во славу отечества(4 ноября  

– День народного единства.)                                      

3.2.2.  Кл.час «Курение-это не 

норма,а самоубийство». 

 

 

01.11.23 – 30.11.23 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Книговыдача  В течение месяца ХабибрахмановаН.Г. 

Шафикова Е.В.      

 

Декабрь 

1. Работа с электронным каталогом В течение месяца Хабибрахманова Н. Г 

2. Информационная работа В течение месяца 

 

Хабибрахманова Н. Г.  

 

3. Открытый просмотр книг для 

дипломников 

26 -28.12.23 Хабибрахманова Н. Г 

   

 

4. 4.1. Оформить книжные выставки.                                           

4.1.1. Тематическая выставка: «На 

пороге Новый год».         

4.2. Беседы : 

4.2.1. 1 декабря  – Всемирный день 

борьбы со СПИД ом.                                   

4.2.2. 12 декабря - День 

Конституции Российской 

Федерации.                                                  

.                        

 

 

20.12.23 

01.12.2023– 31.12.23 

 

 

Хабибрахманова Н. Г 

5. Книговыдача В течение месяца Хабибрахманова Н. Г.   

Шафикова Е.В.      

 

Январь. 

1. Комплектование и обработка фонда. В течение месяца Хабибрахманова Н. Г 

2. Работа с каталогами 

 

В течение месяца .Хабибрахманова   

Шафикова Е.В.      

 

3. 

 

3.1. Оформить книжные выставки.                                          

3.1.2. Тематическая выставка: «День 

Российской печати».  

День Спасибо              

 3.2. Беседы : 

3.2.1. 25 января – День российского 

студенчества. 

11.01.24 

 

10.01.24 

 

01.01.24 – 31.01.24 

Хабибрахманова Н. Г 

 



 

4. Книговыдача  В течение месяца Хабибрахманова Н. Г.  

Шафикова Е.В.      

 

Февраль. 

  Содержание мероприятий. 

 

Срок исполнения Ответственный 

1. Работа с электронным каталогом. В.течение месяца Хабибрахманова Н. Г 

2. Списки «Новые книги» По мере 

поступления 

Хабибрахманова Н. Г 

3 Обзор новых учебников  В течение месяца Хабибрахманова Н. Г 

Пр.спец. дисциплин 

4. 4.1. Оформить книжные выставки.                                                

4.2.1. Тематическая выставка.    

« Наука – это знание…».    

4.3.1. Беседы : Международный день 

родного языка 

  

 

 

07.02.24 

 

 

01. 02.24-28.02.24 

Хабибрахманова Н. Г 

Шафикова Е.В.      

 

5. Познавательно-игровая программа к 

23 февраля: 

«Рыцарский турнир» 

14.02.24 

 

Хабибрахманова Н.Г. 

 

6. Книговыдача 

 

В течение месяца Хабибрахманова Н. Г.       

Шафикова Е.В. 

7. Мелкий ремонт книг 

 

В течение месяця Хабибрахманова Н. Г.  

 

 



                                                               Март 

1. Комплектование и обработка фонда. В течение месяца Хабибрахманова Н. Г  

 

 

 

 

2. Информационная работа. В.течение месяца Хабибрахманова Н. Г.  

 

3. Работа с каталогами В.течение месяца Хабибрахманова Н. Г 

 

4. 

 

 

 

 

4.1. Оформить книжные выставки.                                         

4.2.Тематическая выставка : «День 

воссоединения Крыма с Россией». 

 4.3. Беседы :                                  

 4.3.1. Всемирный день писателя - 3 

марта. 

 4.3.2.  8 марта – Международный 

женский день.                                                  

 

 

05. 03.24 

  

 

01.03.24 

01. 03.24- 

31.03.24 

Хабибрахманова Н. Г. 

 

 

5. Книговыдача  В течение месяца Хабибрахманова Н. Г.  

 

6. Конкурсно - игровая программа  к 8 

марта « Месяц март, число восьмое» 

05. 03.23   

 

Хабибрахманова Н. Г. 

Шафикова Е.В.      

 

 

                                                                                      Апрель 

1. Комплектование и обработка фонда. В течение месяца Хабибрахманова Н. Г.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Оказание информационной помощи 

учащимся в написании рефератов, 

курсовых работ 

В течение месяца Хабибрахманова Н. Г.  

 

3. 3.1. Оформить книжные  выставки. 

«Земля, увиденная с неба». 63 года 

первому полёту в космос. (12 апреля - 

День космонавтики).                                                                           

3.2. Беседы : 

Международный день Земли. (22 

апреля).                         

Всемирный день охраны труда. (28 

апреля).                                       

                                      

 

05.04.24 

 

 

01.04.24 - 30.04.24 

Хабибрахманова Н. Г..      

 

4. Выставка справочных изданий и 

учебных пособий: 

«Вам, дипломники» 

02.04.24 Хабибрахманова Н. Г 

.      

 



6. Оформление подписки на 

периодические издания 

 Хабибрахманова Н. Г.  

7. Книговыдача В течение месяца Хабибрахманова Н. Г. 

Шафикова Е.В.      

 

Май. 

1. Работа с каталогами и 

картотеками 

В течение месяца Хабибрахманова Н. Г 

Шафикова Е.В.      

      

 

2. Информационная работа В.течение месяца Хабибрахманова Н. Г.      

 

3. 3.1. Оформить книжные  

выставки.                                                            

3.2. Тематическая выставка : « 

Священная война».                                     

3.3. Беседы : 

3.3.1.«Подвиг ваш бессмертен». 

 ( 9 мая ). 

3.3.2 «С книгой по жизни» – 

 (27 мая – Общероссийский день 

библиотек).                                      

 

 

01. 05.24 -                30. 

05.24 

 

 

 

Хабибрахманова Н. Г  

.      

 

5. Книговыдача  В течение месяца Хабибрахманова Н. Г  

 

Июнь 

1. Работа с каталогами и 

картотеками 

В течение месяца Хабибрахманова Н.Г.   

 

2. Информационная работа В.течение месяца Хабибрахманова Н. Г  

 

3. 3.1. Оформить книжные 

выставки.                                                          

3.2.Тематическая выставка : 

«Вам, дипломник».                                   

3.3. Беседы : 

3.3.1. 5 июня – Всемирный день 

окружающей среды. 

3.3.2. 6 июня – Пушкинский день 

России. 224 года со дня 

рождения русского поэта и 

писателя А.С. Пушкина(1799 – 

1837). 

 

01.06.24 

 

01.06.23 – 30.06.23 

Хабибрахманова Н. Г.      

 



4. Книговыдача  В течение месяца Хабибрахманова Н. Г 

Шафикова Е.В.      

 

Июль- август 

 

1. Комплектование и обработка 

фондов. 

В течение месяца Хабибрахманова Н. Г. 

.      

 

2 Работа с каталогами в 

библиотеке корпуса №2 

В течение месяца Шафикова Е.В.. 

3. Реставрация книжного фонда. В течение месяца Хабибрахманова Н. Г.  

4. Работа с задолженностью. В течение месяца Хабибрахманова Н. Г. 

Шафикова Е.В.      

5. Подготовка к новому учебному 

году. 

В течение месяца Хабибрахманова Н. Г. 

Шафикова Е.В.      

6. Подведение итогов 

(посещаемость, лучшие сту- 

денты  и группы) 

В течение месяца Хабибрахманова Н. Г. 

Шафикова Е.В.      
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