VTBEPXKJIAIO

L \\»‘Lkb\f-»

ANOKYMEHT NOAMNNCAH
" 3MIEKTPOHHOW NOAMUCHIO

755/

)~
WCK M

I[HpeKTO% EXHUKYMa

CepTuduKar: b > Tal=
0160388CO0ABAB5BA44BBFEDD5859F9AF2 2 = KOI mno BY

Bnapeneu: MenbHukoB Oner Muxainosuy P
BTN},
« ) N

O.M. MenrHHUKOB
CRIAPDLF T 2016 ron

Hewncteutenen: ¢ 28.04.2020 go 28.07.2021

. J

AlIMI/IHI/ICTPATI/IBHI)II/I PEF.JIAMEHT
no npeaocraBiaeHu0 KupoBeKHM 00/1aCTHBIM IoCy1apcTBEHHBIM
npodeccnoHaIbHbIM 00pa30BaTeIbHBLIM 0I0XKETHBIM Y4pe:KIeHHEeM
«Barcko-IlonssHCKkui MeXaHHYECKHH TEXHHKYM,
MoJABEAOMCTBEeHHBIM MHHHCTEPCTBY
o6pazoBanusi KnpoBckoii 00;1acTH, rocy1apcTBeHHOM yCIyr

«3ayuciaenne B npogecCHOHAIbHYIO 00pa30BaTEJIbLHYIO OPraHH3a HIO»

1. O01mHe MoJI0KEeHUSA

1.1. Ilpenmert perynupoBaHus AJMUHACTPATUBHOIO PErIaMEHTA.

AIMMHMCTPATUBHEIA periaaMeHT o IpeaocTaBieHuio KupoBckuM 001acTHEIM
rocyAapCTBEHHBIM Ipo¢eCcCUOHATIEHBIM 00pa3oBaTeIbHBIM OrOIKETHBIM
YUYpEeXICHUEM «Bsrcko-IlonstacKkui MEXaHUYECKUN TEXHUKY M,
HOABEJOMCTBEHHEIM MHHHCTEPCTBY oOpasoBaHms Kuposckoit obmactu (manee —
oOpasoBarelbHAs OpraHu3anus) TOCYAapCTBEHHOHM YCIyTH «3a4yMCIeHHE B
npodeccHOHATbHYIO o0pa3oBaTeNbHy 0 OpTaHU3ALIUIO» (mamnee —
AMUAHHMCTPAaTUBHEIA periaMeHT) pa3paboTaH B ILENAX IIOBBIIICHUS KadyecTBa H
JOCTYIIHOCTH TOCYIapCTBEHHOM YCIYTH, CO3JaHHsA KOM(OPTHBIX YCIOBHH s
YJaCTHHUKOB OTHOILEHHH, BO3HHUKAIOMINX INPH 3a4UCIEHHH B 00pa30BATENLHYIO
OpraHU3aIyIo Ui 00y4YeHuUs 10 OCHOBHBIM MpodecCHOHaIbHEIM 00pa3oBaTelbHbIM
nporpaMMaM CpeIHEro TpodecCHOHATBHOrO 00pa3oBaHHs, M YCTaHABJIUBAET
HOPSIOK M CTaHAAPT IPEJOCTaBIECHUS TOCYJapCTBEHHOH YCIyru «3adMcIeHHe B
IpOo(QECCHOHATIBEHYI0 00pa3oBaTeIbHYI0 OpraHU3alhIo» (Jlajee — rocylapCTBEHHAsS
yciyra).

1.2. Kpyr 3asBuresnei.

3agBHUTENIIMH Ha IPEOOCTaBiI€HUE TOCYJapCTBEHHOM YCIYTH SBIISIOTCS
rpaxnane Poccuiickoii @enepauuy, WHOCTpaHHBIE TIpaxgaHe M Juna 0e3
IpaXKJIaHCTBa, OOpaTHBIIHECS B 00pa30BaTE/IbHYIO OPraHU3aLUI0 C 3aIIpOCOM O
MPEeAOCTaBIEHUH rOCyIapPCTBEHHOMN YCIIyTH (Jajiee — 3aABUTENN).

1.3. TpeGoBanms K TOPSIAKY HMHPOPMHPOBAHHUSI O MPedOCTaBICHUU
roCyJapCTBEHHOM YCIIyTH:



OTBETCTBEHHBIM 3a OpPTaHM3AIMIO MPEJOCTABICHUS TOCYIApCTBEHHON YCIyTrH
SBIIIETCS MUHUCTEPCTBO 0Opa3oBanus KupoBckoit 06mactu (nanee — MUHHCTEPCTBO
oOpa3oBaHus).

[IpenocTaBnenne rocyJapCcTBEHHON YCIYrd U UH(POPMHUPOBAHUE O TOPSIKE €€
NPEIOCTABIICHUSI OCYILECTBISIET 0Opa3oBaTeibHAasl OpraHu3alus OpU HaJIUYUU
YTBEPKACHHOTO U 3apEerHCTPUPOBAHHOTO B YCTAHOBJIECHHOM TMOpsiKe YcCTaBa,
JUIEH3UM Ha MpPaBO  OCYIIECTBICHUS  0Opa30BaTENbHON NEATEIbHOCTU Cepus
43J101 Ne 0001016 perucrpaunonusii Ne 1082 ot 03 ¢espans 2016 rona,
CBUJETEIBCTBA O TOCYJapcTBeHHOM akkpeautanuu cepus 43A 01 Ne 0000383
peructpaunoHHbiii Ne 1893 ot 13 mapta 2014 rona.

CBeneHusi 0 MECTOHAXOXJICHHUU, KOHTAaKTHBIX TenedoHax (TeredoHax s
CIIPaBOK), O(PHUITMANIBHOM CaiTe, aapecax AJICKTPOHHOW MOYTHl 00pa3oBaTeIbHOMN
OpraHM3ali, MUHUCTEPCTBOM OOpa30BaHMs pa3MElIaloTcs B WH(OPMalMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKaUMOHHON ceTn «/HTepHeT» Ha MHPOPMAIIMOHHO-00pa30BaTEIHLHOM
Nutepuer-noprane KupoBckoit o0nactu, B ¢eaepalbHON TOCyIapCTBEHHON
uHpOpMaIMOHHOHN cucTeMe «ENMHBIN mopTan rocyJapcTBEHHBIX U MyHHUIIUITATbHBIX
yenyr (dbyHkmmii)» (Www.gosuslugi.ru), B mapopmarnmonHoi cucteme «llopran
TOCyIapCTBEHHBIX W  MYHULHMNAIbHBIX  yciayr  KupoBckoit — obOmactm»
(Www.pgmu.ako.kirov.ru).

3asBUTENb BIpaBe MOJY4YUTh HH(GOPMAIMIO MO BOMPOCaM MPEAOCTaBICHUS

roCyJapCTBEHHOM YCIYTH, O X0JI€ MPEAOCTaBIEHHS ITOCYJapPCTBEHHOM YCIYTH, B TOM
guclie 00 UCTIOTHEHUH TOCYAapCTBEHHOM YCIIyTH:

MOCPEACTBOM JIMYHOTO OOpalieHusi B 00pa30BaTeIbHYI0 OpraHU3aIuIo;

o TenedoHy o0pa3oBaTEILHON OPTaHU3aINY;

MOYTOM;

o e-mail;

Ha WH()OPMAITMOHHOM CTEHJIe 00pa30BaTEILHON OpPTaHU3aIlnH;

B HMH(POPMAIMOHHO-KOMMYHUKAalIMOHHONW ceTu HHTepHeT (nmamee — ceTh
WuTepHeT):

Ha 0UITMATHFHOM caiiTe 00pa30BaTEIHbHON OpraHU3aIlNH,

B (QenepanbHOil TrocygapcTBeHHOW uH(MOpMaIMoHHONW cucteme «EmauHbIi
MopTal  TOCYNApCTBEHHBIX M MYHUIUMNAIBHBIX  ycIuyr  (QyHKIHMN)»:
www.gosuslugi.ru;

B uH(popmarmonHoi cucteme «llopTanm rocymapcTBEHHBIX M MyHHUITUTIATBHBIX
ycryr KupoBckoit obmactiy: Www.pgmu.ako.Kirov.ru.

Ha  uHpOpMaMOHHO-0Opa3zoBaTenbHOM  MHTepHeT-mopTane  Kuposckoii
o6mactu: www.info.43edu.ru.

Ha wHpOpMamMoHHOM CTEHIE, pAacCHOJOKEHHOM B  00pa3oBaTebHOU

OpraHM3any, Ha OoQUIHUANbHOM caiiTe 00pa30BaTeIbHOW  OpraHU3alUU
pasmemiaercs  cieAyrouias uMHGopManMs IO BOIpPOCaM  IPeNOCTaBICHUS
roCyJ1apCTBEHHOM YCIIyTH:


http://www.gosuslugi.ru/
http://www.pgmu.ako.kirov.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.pgmu.ako.kirov.ru/
http://www.43edu.ru/

aapeca, Homepa TtenedoHOB U (akca, rpaduk pabOTHI, aapec AIEKTPOHHOU
MOYTHI 00Pa30BATEIBLHOTO YUPEIKICHNUS;

TEKCT aJIMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEeHTa TI0 MPEOCTABICHHUIO TOCYAapCTBEHHON
yCIIyTy 00pa30oBaTeILHON OpTaHu3aIuei;

MEePEUYCHbh JTOKYMEHTOB, MPEICTABISEMbIX 3asBUTEIEM I MPEAOCTABICHUS
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIYTH;

00pa3Lbl 3aM0IHEHUS JOKYMEHTOB;

MepevYeHbh OCHOBAHUH ISl OTKa3a B MPEAOCTABICHUN TOCYAAPCTBEHHOM YCIIyTH;

MOPSIIOK  TOJIy4eHHS  MHPOpMalUd TIO0  BOMpOcaM  TPEIOCTaBICHUS
TOCYJapCTBEHHOM YCIYTH, B TOM YHCIIC O XOJ€ MPEIOCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHON
YCIIyTH;

MOpsIIOK ~ oOkanmoBaHUsT — ACUCTBUN  (Oe3mEUCTBUS) U PEIICHUA,
OCYIIECTBIISIEMBIX (IPUHSATHIX) B XOJI€ MPEIOCTABICHHS TOCYIapCTBEHHON YCITYTH.

NudopmupoBanue 3asButenss B YCTHOM (opMe JOKHO HAYMHATBCS C
HAaMMEHOBaHUS O00pa30BAaTENbHONW OpraHW3allid MW TPEACTaBICHUS paOOTHHUKA
o0Opa3oBaTenbHON OpraHu3aIlii, K KOTOPOMY OOpaTHIICS 3asBUTEIIb.

[Tpu HEBO3MOKHOCTH pabOTHUKA 00pa30BATEIHFHON OPraHU3aIliH, TPUHSBILIETO
3BOHOK, CaMOCTOSITEIbHO OTBETHTh Ha IIOCTaBJICHHBIC BOMPOCH Tele(OHHBII
3BOHOK JIOJDKEH OBITh IepeajpecoBaH (MIEPEeBEICH) Ha IPYroe JOKHOCTHOE JIUIIO
o0pa30oBaTeNbHON OpraHu3allid WU K€ 3asBUTENI0 COOOIIAaeTcs, TI€  MOXKHO
MOJIYYUTh HEOOXOIUMYIO HH(POPMAITHIO.

Nudopmarus, mnpemoctaBisieMas 3asBUTEIsIM B ¢GOpMe YCTHOTO WU
MMCBMEHHOTO OTBETA, I0JHKHA OBITh JOCTOBEPHOM, YETKOM, ITOTHOW U TOCTYITHOM.

Texctbl 0oTBeTOB M MHGOPMAIIHs, pa3Meriaemas Ha WH(OOPMAITMOHHBIX CTEHIaX
oOpa30BaTeNbHON OpraHu3aliy, MeYaTalTcs YIOOHBIM ISl YTeHHs wpudTom
(pasmep mpudra HEe MeHee 14), Oe3 uWcmpaBieHHM, HamOoJiee BaKHBIC MeECTa
BBIJICJICHBI IPYTUM MIPUGTOM.

OTBeThl Ha TIMCBMEHHBIC  OOpalIeHHWs] 3asBUTENEH 1O  BOMpOcaM
MPEIOCTaBIEHUSI TOCYJAPCTBEHHON YCIyTd TPOU3BOJATCA B COOTBETCTBHH C
®enepanbHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006 No 59-@3 «O mopsigke paccMOTpEeHUs
oOparmiennii rpaxxnan Poccutickoii deneparum.

KoHcynbTHpoBaHne 1O BOMpOcaM TMOJYyYEHUS TOCYJApCTBEHHON YyCIyru
OCYIIECTBJISIIOT ~ CHCIUAIMCTBI  OTAeNa  MNpodecCHOHATBLHOTO  00pa3oBaHUS
MUHHCTEPCTBA O0Opa3oBaHUs MPHU OOpAIIeHUH 3asBUTEICH B MUChbMEHHOU (opme
(MOYTOBBIA aapec MHUHHCTEPCTBO oOpazoBaHusi Kuposckoit obmactu: yi. Kapria
JIubknexrta, a. 69, r. Kupos, 610019), no Tenedonam (8332) 38-15-03, 64-24-09,
38-18-64, mpu JUYHOM OOpallleHWd B MHUHUCTEPCTBO OOpa30BaHUA 10
BBIIIICYKA3aHHOMY aJIpeCy, a TakKe IMOCPEICTBOM 3JIEKTPOHHBIX CPEACTB CBs3H (-
mail: infor@doko.kirov.ru).



I'padux paboTel MUHHCTEPCTBA 0OPA30BAHUS:

noHeaenbHUK — yersepr ¢ 9.00 go 18.00, matauna ¢ 9.00 go 17.00, nepepsis ¢
12.30 no 13.18, cy660Ta, BOCKpeceHbe — BBIXOAHbIE THU. B mpeamnpa3nHuyHbIe THU
BpeMsi pabOThI COKpAIllaeTcsl Ha OJUH Yac.

['ocynapctBenHass yciayra W HHQOpMAIMs O TOCYAapCTBEHHOM YCIIyre,
IPEI0CTaBIICHHAS 3aSBUTEIISIM, SBIIAECTCS OE3BO3ME3THOM.

2. CtaHaapT npeaoCcTaBJIeHUs FOCY1apCTBEHHOMN yCIyIH

2.1. HamMeHOBaHHME TOCYJapCTBEHHOW YCIyrd — «3auHCIIEHHE B
npodeccuoHanbHYI0 00pa30BaTEIbHYIO0 OPTraHU3aIHIO.

2.2. HaumenoBanue 00pa3oBaTeNbHON OpraHU3allid, MPEIOCTABISIONMICH
rOCY/IapCTBEHHYIO YCIIYTY.

2.3. Onucanue pe3ysibTara MpeaoCTaBICHNs TOCYJapCTBEHHOM YCIyTH.

PesynbraramMu mpefocTaBiIeHHUS yCIyTd OOpa3oBaTEeNbHOM OpraHu3aliu
SBIISIFOTCAL:

3ayuCIIeHHEe B 00pa30BaTebHOE YUPEXKICHUE;

pasMenieHne HHQOpMaMM O 3a4UCIEHUUM Ha HHPOPMAIMOHHOM CTEHJE
IPUEMHON KOMHCCHUU U O(PUIIMATIBHOM caiiTe 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aIiHy.

2.4. Cpok npenocTaBiIeHus roCyAapCTBEHHOM YCIIyTH.

24.1. Ilpu npueme Ha o0OydeHHE IO OCHOBHBIM MpPO(HECCHOHATBLHBIM
o0pa3oBaTelIbHBIM NPOTrpaMMaM CPEIHETO MPO(ecCHOHATBHOTO 00Pa30BaHMS:

npueM 3asBJICHUI B 00pa30BaTENbHYIO OpraHU3alldi0 Ha OYHYI0 (GopMy
nojsydyeHus: oOpa3oBaHHUsl oOcyllecTBiseTcss a0 15 aBrycra, a mnpu HaJIUYUHU
CBOOOAHBIX MeCT B 00pa3oBaTeNbHOM OpraHu3allMud TpPUEM JTIOKYMEHTOB
npoasieBaercs 10 1 okTAOps Tekymero roaa. Cpoku mnpueMa 3asiBJICHHA B
00pa3oBaTeNbHYIO0 OpPraHU3aIio Ha WHbIE (OPMBI TTOYyYeHHUST 00pa30BaHus (OYHO-
3a0YHYI0, 3a04YHYI0) YCTaHaBIMBAIOTCS 0Opa3oBaTelbHON opranu3arueit mo 31
JeKadps TEKYIIETo rojia B €XKETroIHbIX MpaBUiIaxX MpHUeMa;

MPEACTABIICHUE OPUTHHAIIOB JOKYMEHTOB TOCYJAapCTBEHHOTO o0Opasia 00
o0pa30oBaHMM OCYIIECTBISIETCS B CpPOKH, YCTAHOBJECHHbIE 0Opa30BaTEIbHOMN
OpraHU3aIneH;

U3JIaHUE PYKOBOAUTEIEM 00pa30BaTeIbHOM OpraHU3alluy U OITyOJIMKOBaHUE Ha
UHPOPMAIIMOHHOM  CTEHJE NPHUEMHONM KOMUCCMHM U OQUIHMAIbHOM caiTe
o0pa3oBaTeNbHON OpraHM3aluy MpUKa3a O 3a4YMCICHUHU JIMI, PEKOMEHIOBAaHHBIX
OPUEMHON  KOMHCCHEH K  3a4MCIIEHHI0O U  MPEACTABUBIIMX  OPUTHHAIbI
COOTBETCTBYIOIIUX JOKYMEHTOB, OCYIIECTBIISIETCS [0 HCTEYEHHH CpPOKOB
MPEICTABIICHUS] OPUTHUHAIOB JOKYMEHTOB TOCYAAapCTBEHHOrOo oOpasna o0
00pa3oBaHNH;

3auucieHre B 00pa30BaTEIbHYIO OpPraHM3alMIi0 HAa O4YHYI (opmy 0O0ydeHHs
OpU HAJIWYUM CBOOOJHBIX MECT B 00pa30BaTEIbHOM YUYPEKICHHUH MOKET



OCYIIECTBIATHCSA 70 | OKTSOps TEKyIero roja, a Ha 3a04HyI0 (GopMy OO0ydeHHs
MOET OCYIIECTBIATHCS 10 31 Aexabpsi TEKyIIero roa.

3auncieHne WHOCTPAHHBIX TPa)KAaH OCYIIECTBISETCS B MOPSJIKE U CPOKH,
orpeesnsieMble 3aKOHOJATEILCTBOM.

2.5. IlepeyeHb HOPMATHBHBIX MPABOBBIX AKTOB, PETYIUPYIOUIUX OTHOIICHUS,
BO3HHUKAIOIIIKE B CBS3H C MPEIOCTABICHUEM T'OCYJaPCTBEHHOMN YCIIYTH.

OObpazoBarenbHast OpraHu3alus OCYIIECTBISET 3aUHCICHUE B COOTBETCTBHH C:

®enepasibHbiM 3akOHOM OT 29.12.2012 r. Ne 273-®3 «0O06 o6pa3oBaHuu B
Poccuniickon @enepannn»;

®enepanbHbiM - 3akoHOM 0T 27.07.2006 Ne 149-®3 «O6 wunpopmaimu,
UH(GOPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHIX U O 3aluTe HH(POpMAaLm»;

®enepanbHbIM 3aKk0HOM 0T 13.03.2006 Ne 38-D3 «O peknamey;

®enepanbHbM 3aKOHOM OT 2.05.2006 Ne 59-®3 «O mnopsiike paccMOTpeHUs
obparmenuit rpaxaad Poccuiickoit deneparumny;

3axonoM Kuposckoit obmactu ot 11.02.2003 Ne 133-30 «O0 obpa3oBanuu B
Kuposckoit obmacti;

IToctanoBnennem IlpaButensctBa Poccuiickoit ®enepaumn ot 18.07.2008
Ne 543 «0OO6 yrBepxknenun TuTIOBOTO TOJOXKEHHUS 00 00pa3oBaTeIbHOM
YUPEXKJIEHUU CPEIHEro MpoQeccHOHaIbHOI0 00pa3oBaHus (CpelIHEM CIieluaIbHOM
y4eOHOM 3aBEICHUN )»;

IToctanoBnennem IlpaButensctBa Poccuiickoit ®enepauuu ot 22.04.1997
Ne 463 «OO6 yrBepxaenun [lepedns crenuaabHOCTEH, OTyYeHHE KOTOPHIX B OYHO-
3a04HOM M 3a04yHOM (¢opMe B 0Opa3oBaTENbHBIX YUYPEKICHUSIX CpPEIHEro
npodheccCHoHaNBFHOr0 00pa30BaHus HE IOIYCKACTC»;

[Tpukazom MunucrtepctBa obpasoBanus U Hayku Poccuiickoit @enepanuu ot
28.12.2009 Ne 835 «O0 yCTaHOBJIEHHH COOTBETCTBHUS CICIMAILHOCTEH CPETHETO
npo(hecCHOHANBHOTO 00pa30BaHUs, MEpPEUeHb KOTOPBIX YTBEPXKACH MPHUKA30M
MunucrepctBa obpazoBanusi u Hayku Poccuiickoit ®@eneparuu ot 28.09.2009 No
355, crnenuanbHOCTSIM CPEIHEro MPO(PECCHOHAIBHOTO 00pa30BaHMs, YKa3aHHBIM B
Oo6mepoccuiickoM Kinaccudukarope crenuaiabHocTe mo oo6pazoBanmio OK 009-
2003, mpUHATHIM M BBEJACHHBIM B JECWCTBUE MOCTAHOBJICHUEM [ OCYyIapCTBEHHOIO
komutera Poccuiickonn ®epepauun 10 CTaHAAPTU3AUUM W METPOJIOTHUU  OT
30.09.2003 Ne 276-cT»;

[Ipukazom MunucrepcTBa oOpa3zoBanus U Hayku Poccuiickoii ®@enepanuu ot
21.12.2009 Ne 740 «OO6 ycTaHOBIEHWW COOTBETCTBUS MNpodecCuil HavaIbHOTO
npodeccuoHansHoro o0Opa3zoBaHus, llepedyeHb KOTOPBIX YTBEPXKICH MPHUKA30M
MunucrepcTBa oO6pasoBanusi u Hayku Poccuiickoit @eaepanuu ot 28.09. 2009 No
354, mnpodeccusiMm HadaIbHOTO TMpodecCHoHATbHOTO oOpa3zoBanus, IlepedeHn
KOTOPBIX YTBEpXkK/JEH nocraHoBieHueM lIpaBurenscrBa Poccuiickon denepanuu ot
08.12.1999 Ne 1362»;



[Tpukazom MunuctepcTBa oOpa3oBanus U Hayku Poccuiickoit @enepanuu ot
28.09.2009 Ne 354 «O06 yrBepxkaenun Ilepeuns mnpodeccuit HavaIbHOTO
npo¢eCCHOHATILHOTO 00pa30BaHUM;

[Tpukazom MunuctepctBa obpasoBanus U Hayku Poccuiickoit @eneparuu ot
28.09.2009 Ne 355 «O6 ytBepxnenuu llepeuns crnennasbHOCTEH CpPETHETO

po(hecCHOHaNBFHOTO 00pa30BaHUsY;

[Ipukazom MunuctepctBa o6pasoBanust U Hayku Poccuiickoit @enepanuu ot
28.01.2013 Ne 50 «OO6 yTBepkJIeHUU MOpsIKa MpUeMa rpakaaH Ha oOydeHHue 1o
o0pa3oBaTeNIbHbIM NPOTPaMMaM CPEIHEro MPOo(hecCHOHATLHOTO 00pa30BaAHU;

YcraBoM 00pa3oBaTenbHOW OpraHu3allid W HOPMATUBHBIMHM JOKYMEHTaMH
oOpa3oBaTe/NbHOM OpraHu3alMy MO0 OpraHu3alMd MpueMa OOYyYaromMXCs I10
porpamMmam CpeiHero npogecCHoOHaAIBHOTO 00pa30BaHUsI.

2.6. NcuepnpiBaronyii mepedyeHb TOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX B COOTBETCTBUU
C HOPMATHUBHBIMH TPABOBBIMH aKTaMH JUIS TIPEIOCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHOMN
YCIIyTH.

Jliss TIpeoCTaBJICHUsT TOCYAApCTBEHHOW YCIYTU 3asBUTEN0 HEOOXOIUMO
NPEJICTAaBUTh B 00pa30BaTEIbHYI0 OPTaHU3AlNIO CIEAYIONINE JOKYMEHTHI (Janee —
JIOKYMEHTBHI):

- TMYHOE 3asBIICHHE (Jajiee — 3asiBJICHKE), C yKa3aHWEM CIICIYIOIINUX CBEICHUN:

dbamuus, UMsi, 0OTYECTBO (TIOCIIETHEE — MTPU HAJTUYHUH );

JaTa ¥ MECTO POXKICHUS;

PEKBU3UTHI JOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOIIETO €r0 JUYHOCTh, KOTJa M KEeM
BBIJIaH;

MECTO JKUTEIILCTBA;

CBEJICHUS O TIpPEABIIYIIEM YpPOBHE OOpa3oBaHHS M JOKYMEHTE 00
o0pa3oBaHNH, €ro MOITBEPKIAIOIIEM;

npodeccuss, CHenuaabHOCTh JUIsI OOYYEeHHS KOTOPOW  3asBHTEIb
IUTAHUPYET TMOCTYMaTh B 00pa30BaTeIbHYIO OpPTraHU3alMI0 C YKa3aHHeM (HOpMBI
noydyeHusi oOpa3oBaHusi U YCJIOBUM 0OyueHusi (OrOIKETHbIE MecCTa, MecTa IO
JIOTOBOPAM C OIUIATOM CTOMMOCTH 00y4Y€eHUs);

HAJIMYHUE/OTCYTCTBUE JTUTIIIOMA nobOeauTens 170071 npusepa
COOTBETCTBYIOIICH OJUMITHAILI IKOJbHUKOB (MPU HAIMYUU - C yKa3aHHUEM
HAaUMEHOBAHUS OJMMITHAIBI, PEKBU3UTHI UILTOMA TTOOEIUTENS WM MpU3epa TaHHOK
OJIMMITUA]IBI);

HYKJIaeMOCTh B IIPEIOCTABICHUN OOIICKUTHS.

B zasgBiaeHum Tarxke (QUKCHpPYETCS W 3aBEPSACTCS JIMUYHON ITOIHUCHIO
3asIBUTENS CIEYIOLIEE:

MOJIYYCHHE TAaHHOTO YPOBHS MPOGECCHOHATBHOTO 00pa30BaHus BIICPBEIC;

O3HaKOMJIEHHE (B TOM YHCJIEe Yyepe3 MHPOPMAIIMOHHBIE CUCTEMBbI OOILETO
MIOJIb30BAHUS) C JATOW NPEICTaBICHUS OPUTHHAIA JTOKYMEHTa TOCYJapCTBEHHOTO
obOpasia 006 oOpa3zoBaHNH;



(dakT O3HAKOMJIEHUS C yCTAaBOM, JUIIEH3UWEH Ha MPaBO OCYILIECTBICHHUS
o0pa3oBaTeNbHOM NEeSATENbHOCTH 00pa30BaTeNbHOTO YUPEKACHUS U
CBUJCTEILCTBOM O  TOCYAApCTBEHHOM  aKKpeauTauuu  oOpa3oBaTeNIbHOTO
YUPEXKJEHUSI C TPWIOKEHUSIMU IO H30paHHOM N TOCTyIuieHus mpodeccun
(cnenuanbHOCTH) WIIM OTCYTCTBUS YKA3aHHOT'O CBHUJIETEIILCTBA;

corinacue Ha 0OpabOTKy CBOMX NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX B TMOPSIKE,
YCTAaHOBJICHHOM 3aKOHOJIaTE€JIbCTBOM.

3asBineHue oQopMIIETCS 3asBUTENEM PYKOMUCHBIM WM MAaIIMHOIKUCHBIM
CIoCcoO0OM.

B cnydae eciu 3asBIeHHE 3al0IHEHO MAIIMHOMKUCHBIM CIOCOOOM, 3asBUTENb
JIOTIOJIHUTEIBHO B HMKHEHM YacTH 3asBICHUS pa300pUMBO OT PYKH YKa3bIBaeT CBOU
(damMunIo, UM U 0OTYECTBO (TIOJTHOCTHIO) U J1aTy MOAAauu 3asBIICHUSI.

3asgBUTENL BIPAaBE MOJATh 3asBJIICHHE B AIEKTPOHHOM BHUJE C HUCIIOJIb30BAHUEM
rocyJapCcTBEHHOM MH(MDOPMAITMOHHOM CUCTEMBI «EMMHBINA TTOpTan rocyaapcTBEHHBIX
U MYHHUIIUIAIBHBIX YCIyT ((QYHKIHH)» WWW.Qosuslugi.ru wim uHbOpMarnoHHON

cucremnl «llopras TOCYZapCTBEHHBIX M MYHMUMIIAIBHBIX Yycayr KupoBckon
obmactm»y WwWw.pgmu.ako.kirov.ru.

Dopma 3as61eHUs NpusedeHa 8 npuiodceHuu 1 Kk Hacmosuemy peciamenmy.
Dopma 3as6/1eHus  pasmeujenda 8 cemu unmepHem no aopecy:
www.vpmt.ru/node/595/

- JIOKyYMEHTBI, YIAOCTOBEPSIOIIME JHUYHOCTh TIpaxaaHnHa Pocculickon
®denepanny (OpUrHHAI UM KCEPOKOIIHIO);

- JIOKYMEHTBI, YJOCTOBEPSIONINE JIMYHOCTh HMHOCTPAHHOTO TpaKJaHWHA B
Poccuiickon denepaiuy B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEIIBCTBOM;

- OpUTHHAJI JOKYMEHTa rocyAapCcTBEHHOro obpasua 00 oOpa3zoBaHUM (MU €ro
3aBEpEHHYI0 B YCTAaHOBJIEHHOM TMOPSAKE KCEPOKOIHI0) JUOO  OpUrHHAl
JICTAIM30BAHHOTO B YCTAHOBJICHHOM  TOPSIAKE JIOKYMEHTa HWHOCTPAHHOTO
rocygapctBa o0 oOpa3oBaHuu, Tmpu3zHaBaemoro B Poccwuiickoit dDeneparuu
OKBUBAJICHTHBIM JOKYMEHTY TOCYIapCTBEHHOTO o00paslla O COOTBETCTBYIOIIEM
ypoBHEe oOpa3zoBaHusi (WM €ro 3aBEPEHHYIO B YCTAHOBICHHOM TMOPSIKE
KCEPOKOMHUIO);

- 3aBEpPEHHbIH B YCTAHOBJICHHOM TMOPSJKE IMEPEBOJI HA PYCCKUM S3BIK
JIOKYMEHTa MHOCTPAHHOT'O TOCyIapcTBa 00 00pa3oBaHuy;

- KOINMIO BU3bl Ha Bbe3J B Poccuiickyro denepanuio, €ciii MHOCTPAHHBIN
rpaxaanuH npuosL1 B Poccniickyro denepaiinio Mo Bbe3AHON BU3E;

- HEOOXO0IMMOE KOJIMYECTBO hoTOrpaduii.

3asiBUTENb, MOCTYMAIOUIUN Ha ©Oa3ze cpemHero (IMOJHOTO) OOIIEro
oOpa3oBaHMsi WM  Ha4dalbHOTO  MPO(ECCHOHATLHOTO  O0pa3oBaHus B
00pa3oBaTeNbHYI0 OpPraHU3aIio  CpPeAHEero MPOo(EeCCHOHATLHOTO 00pa30BaHUS
MPEICTABIIIET OPUTHUHAJ JOKYMEHTA FOCYJapCTBEHHOTO 00pasiia 06 00pa3oBaHuY;
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3asBUTENIb C OrPAaHUYCHHBIMH BO3MOXHOCTSMHU 3/J0pPOBbS TpU MOAaue
3asiBICHUS TPEJCTABISIET MO CBOEMY YCMOTPEHHIO OPUTHHAN WU KCEPOKOIHUIO
OJIHOT'O U3 CIEAYIOIMX JOKYMEHTOB:

3aKJIIOUEHHUE TICHXO0JIOT0-MEIUKO-TIeIarOTHYeCKO KOMUCCHH;

CrpaBKy 00 YCTaHOBJICHMHM WHBAJIMIHOCTH, BBIIaHHYIO (enepaibHbIM
YUPEXKJIEHUEM MEIUKO-COLMATBbHOM IKCIIEPTHU3HI.

3asBUTENb, MOCTYMAOIMMKA Ha LEJIEBOE MECTO, HApsAAy C YKa3aHHBIMHU
JTIOKyMEHTaMHU, MPEACTABISIIOT OPUTHHAI JIOKYMEHTA TOCYIapCTBEHHOTO 00pasiia 00
00pa3oBaHHH.

B nokymeHTax He TOJKHO OBITH MOJAYUCTOK, MPUIMTUCOK, 3a4YEPKHYTHIX CIIOB U
VHBIX UCIIPABJICHUN.

B cpoku, ycraHOBIEHHBIE O0pa30BaTEIbHONW OpraHU3aluell 3asBUTEIb
MPE/ICTABIIIET OPUTHHA JOKYMEHTA TOCYAapCTBEHHOTO 0Opasiia 06 oOpa3oBaHUU U
HE00X0MMOE KOJIMUECTBO oTorpaduii.

HctpeboBanne  mOpeacTaBiCHUS  JOKYMEHTOB M MHPOpMAlUU  WJH
OCYIIECTBJICHUSI JIEHCTBUM, NPEJCTaBICHUE WJIA OCYIIECTBICHHE KOTOPBIX HE
NPETyCMOTPEHO  HOPMATHBHBIMH  TIPAaBOBBIMH  aKTaMH,  PETYJIUPYIOIIUMU
OTHOIIICHHUSI, BO3HUKAIOLIUE B CBA3M C MPEJOCTABICHHUEM IOCYAapCTBEHHON YCIYTH,
HE JIOIyCKaeTcs.

OcymecTBieHrue ACHCTBUN, B TOM YHCIE COTJIACOBaHHUM, HEOOXOAMMBIX ISt
NOJy4YeHHUs] TOCYAApCTBEHHOM YCIYyrd U CBSI3aHHBIX C OOpalleHHEM B HHbIE
roCy/IapCTBEHHbIE OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYIpPAaBIICHUS, OpraHU3alUH, 3a
UCKITIOUCHUEM TIONYYCHUsI YCIyr W TIOJYyYeHHS JOKYMEHTOB M uWH(OpMmaIuu,
MPENOCTABISIEMbIX B pe3yjibTaTe MPENOCTABICHUS TAaKWUX YCIYT, BKIIOYCHHBIX B
NEPEYHH, YKa3aHHbIE B MyHKTE 2.6 HACTOSIIET0 AJMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTa,
HE JIOIyCKaeTcs.

2.7. HcuepnblBaiomuii mepeyeHb OCHOBAaHUM [JIi OTKa3a B MpUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS MTPEIOCTABIICHUS TOCYIapCTBEHHON YCIyTH.

OcHoBaHuii /U1 0TKa3a B IpUeMe JOKYMEHTOB HE NUMEETCSl.

2.8. HcuepnbiBaonuii nepeyeHb OCHOBAaHUM JJisl OTKa3a B MPEAOCTaBICHUU
rOCyJIapCTBEHHOM YCIIyTH.

OcHoBaHMAMM Ui OTKa3a B TPEJOCTaBICHUH TOCYAapCTBEHHOM YyCIIyTu
SIBJISTFOTCSI:

HapyIIEeHUE CPOKOB IM0/Ia4YM 3asIBJICHMUS,

Ipe/ICTaBICHNUE 3asIBUTENIEM HETMOJIHOIO KOMIUIEKTa TOKYMEHTOB;

OTCYTCTBHE€ OpWUTHMHalla JOKyMEHTa TOCydapCTBEHHOro obOpasua 00
00pa3oBaHUH,

UMEIOLINECs] MEJULMHCKUE TPOTHUBOIOKA3aHUA K IPOU3BOICTBEHHOMY
o0y4eHHI0 U paboTe MO KOHKPETHOM npodeccuu Wi CreruaibHOCTH,

HECOOTBETCTBUE YPOBHS 6a30BOTO oOpa3oBaHUs peanuzyeMbiM
npodeccruoHanbHbIM 00pa30BaTEIbLHBIM MPOTPAMMAM;



OTCYTCTBHE CBOOOJHBIX MECT MO JaHHOW MPOECCHH WIM CIEeUUaIbHOCTH B
o0pa3oBaTeNbHOM OpraHu3aluy.

2.9. Tlopsimok, pa3Mep W OCHOBAaHMSI B3MMaHUSI TOCYIAPCTBEHHOM MOIUIMHBI
WJIM MHOW IJIaThl, B3UMAEMOM 3a IPEIOCTaBICHUE TOCYIapCTBEHHOM YCIIYTH.

['ocynapcTBeHHas ycayra NpeaocTaBisieTcs OeciiaTHo.

2.10. MakcuManpHBbI CpOK OXKUAAHUS B OUEPEU IIPH M10Ja4€ 3asBJICHUS U IIPU
NOJIYYEHUH pe3yJIbTaTa IPeI0CTaBICHUS TOCY1APCTBEHHON YCIIyTH.

MakcumanbHblid CPOK OXHUIAHUS B OUYEPEAM IPU MOJAYe 3asBJICHUA U IPH
NOJIYYEHUHM PE3yJIbTaTa MPEJOCTaBICHUS TOCYJApPCTBEHHOW YCIYyTH HE JOJDKEH
npeBblath 30 MUHYT.

2.11. Cpok 1 MOPSAOK PETUCTPALIMH 3a5BJICHUS O IIPEIOCTABICHUH YCIyTH

[Ipy 5MYHOM NIPENOCTABIECHUU 3asBUTENIEM 3asBJICHHUS WU JOKYMEHTOB B
0o0pa30BaTelIbHYyI0 OpPraHU3AlMI0 PErHCTpalUs MX HOCTYIUICHUS OCYIIECTBISETCS
HEIMOCPEICTBEHHO B MOMEHT IIPEIOCTABIICHUS.

JIOKYMEHTBI, TpPEJICTABICHHBIE 3asBUTENEM, PETUCTPUPYIOTCS pPabOTHUKOM
o0Opa3oBaTeNbHOM OpraHnu3aly, OTBETCTBEHHBIM 3a MIPHEM JIOKYMEHTOB, B JKypHaJe
IIpUEMa 3as1BJIICHUM.

3asgBUTENIO MPU JIMYHOM IPEJOCTABICHUH JOKYMEHTOB BBLIAETCS PACIUCKA O
IpUeMe JTOKYMEHTOB.

Dopma pacnucku o npueme OOKYMEHMO8 NPUBCOEHA 8 NPUNLONCEHUU 2 K
HacmoAwemy peciamennty. @op/wa pacnucku pasmeuweHa 6 cemu uHmepHem no
aopecy: www.vpmt.ru/node/595/

Cpok nmpuemMa U perucTpaiuy JOKYMEHTOB IPU JJUYHOM OOpaIIeHU! 3asBUTEIS
HE MOXET NpeBblarTh 30 MUHYT.

[Ipy HampaBieHHWH 3adABUTENEM JOKYMEHTOB II0 MOYTE CpPOK NpHeMa U
perucTpauvd JOKYMEHTOB HE MOKET NpeBbIIaTh 3 JHEH C MOMEHTa MX
MOCTYIUIEHUS B 00pa30BaTeNIbHYI0 OPraHU3alIHIo.

[Ipu co3manuu 3asBICHUS B AJICKTPOHHOM BUJE MH(POPMAIIMOHHON CHCTEMOM
M0 TPEJOCTABICHUIO FOCYAAPCTBEHHON YCIyTH «3auucieHue B MpodecCuoHaIbHYIO
o0pa3oBaTeNbHYI0  OpPraHU3alMiOo» B  JJIEKTPOHHOM BHJE aBTOMATUYECKU
IIPUCBAaMBAETCs CTaTyc 3asBieHusA «CO34aHO» M HOMEDP 3asBJICHHS, IO KOTOPOMY
3asIBUTEIIb MOYKET OTCIIEKUBATH COCTOSIHUE 3a5IBJICHUS B CUCTEME.

2.12. TpeboBaHMsI K MOMEIIEHUSIM, B KOTOPBIX PEIOCTABIISECTCS yCayra

[IpenocraBieHne rocyJapCTBEHHOM YCIYrM IIPOU3BOAMTCS B  OTAEIBHO
000py/I0BaHHOM M KOMGOPTHOM MOMEUIEHHH C YIAOOHBIM MECTOM OXXHUJAHUS U
MECTOM JUIsl 3aII0JHEHUSI HEOOXOIMMBIX TOKYMEHTOB.

B nomMemeHusx A npeaocTaBIeHNs YCIYTd Ha BUJHOM MECTE pPaCIIOIararoTcs
CXEMBI Pa3MEILEHHS CPEJICTB MOXKAPOTYIICHUS U MyTEH 3BAaKyallUd IOCETUTENEH U
PabOTHUKOB 00pa30BaTEIFHOM OpraHU3aIliH.



Mecra oxumanus J0KHBI COOTBETCTBOBATH CAHUTAPHO-3IHUIEMUAOTIOTHIECKUM
IpaBUJiaM U HOPMaM U MpeyCcMaTpuBaTh 00OPYIOBAHUE TOCTYIHBIX MECT OOIIEro
TI0JIb30BAHUS, XPAHECHUS BEPXHEH OJICHKIBI.

PaGoune mecta pabOTHHKOB 00pa30BaTENBLHON OpraHWU3AlUUA OCHAIIAIOTCS
HACTOJILHBIMHU TA0JIMYKaMH C YKa3aHueM (DaMIIii, UMEHHU, OTYECTBA U JOJDKHOCTH.

Ha wuHpoOpManmoHHBIX CTEHAaX pa3MemiaroTcs OoO0pas3ibl  3alOJHEHUS
JOKyMEHTOB, CBEJCHHS O 4dYacax IMpUeMa, HOPMATHUBHBIC TIPABOBBIC AKTHI,
pEerylupyomye OKa3aHWe TOCYAapCTBEHHOW YCIyTH, WHas uHdopmarus,
0TOOpaxaromie MexaHu3M MPeOCTaBICHHS TOCYAapPCTBEHHOM YCIIYTH.

B nomemenusx s mpemoCTaBICHUS YCIYTH, B KOTOPOM MPUHUMACTCS
3asBUTEIh C 3asABJICHUEM, JIOJDKHBI HAXOJUTHCS JIOKYMEHTBHI, O3HAKOMJICHHE C
KOTOPBIMU 00513aTENIbHO MPH MpHUeMe B 00pa30BaTEIbHYI0 OPTaHU3aIIUIO!

ycTaB 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3alllH;

JMIIEH3US Ha MPaBO OCYIIECTBICHUS 00pa30BaTEIbHOMN 1eATEIbHOCTH;

CBUETEIHCTBO O TOCYJapCTBEHHOM aKKpeAUTalUY;

pealin3yeMble OCHOBHbIE 00pa30BaTeIbHbIE IPOTPAMMBbIL;

Jpyrue JOKYMEHTBI, perjaMeHTHUPYIoNIne 00pa30BaTebHBIH MpoLiecc.

2.13. Tloka3aTenu TOCTYHOCTH U Ka4€CTBA FOCYJAPCTBEHHOM YCIYyTH.

[TokazaTensiMu TOCTYMMHOCTH M KauyeCTBa FOCYJAapCTBEHHOM YCIIYTH SIBIISIOTCS:

OTKPBITOCTh U JOCTYMHOCTHh [JIsl 3asBUTeNied HWHPOpPMAIMH O TOPSIKE
MPENOCTaBIICHUSI TOCYJAApPCTBEHHONW YCIIYTH, TMOPSAKE OO0XKaJOBaHHUS PEIICHUN U
nercTBuil (0e3MelCTBHs), OCYIIECTBISIEMBIX (IPUHATHIX) B XOJ€ MPEIOCTABICHUS
rOCyJ1apCTBEHHOM YCIIyTI'H;

coOJII0/IeHre CTaHAapTa MPEA0CTaBICHUS TOCYIaPCTBEHHOUM YCIYTH;

MPEIOCTABIICHUE YCIIYTH B DJIEKTPOHHOM BHJIC;

OTCYTCTBHE OOOCHOBAHHBIX JKajo0 3asBUTENeH Ha JEUCTBUS (Oe3mencTBHE)
PabOTHUKOB o0Opa3oBarenbHOI OpraHu3aluu npu peAoCTaBICHUN
rOCyJJapCTBEHHOM YCIIyTH.

2.14. Nubie TpeOOBaHUS K IPEIOCTABICHUIO TOCYTaPCTBEHHON YCIYTH.

O6mme TpeboBaHUS K MPHEMY TpakJIaH B 00pa30BaTEIbHYIO OpPTaHU3AIHIO
perynupytorcst @enepanbHbiM 3akoHOM Poccuiickoit @enepanuu ot 29.12.2012 Ne
273-d3 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoit Deaepanum» U ApyrumMu peaepaibHbIMU
3aKOHAMHU, a TAK)Ke€ TUIIOBBIM TOJIOKEHHEM 00 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aIINH.

[IpaBuna mpuemMa ONPEAENAIOTCS  CaMOCTOSITENIBHO  00pa3oBaTeIbHOM
OpraHu3alre B COOTBETCTBUM C 3aKOHOIATENBCTBOM Poccuiickon Denepanuu.

OOpa3zoBaTenbpHasi OpraHU3AIMs OCYIIECTBISET MPUEM B COOTBETCTBUH C
KOHTPOJBHBIMU IM(dpaMu TpuUeMa TpaxkaaH, YTBEPKIAEMBIMA B TOPSJKE,
OTIpe/IeIEHHOM 3aKOHOJATEILCTBOM.

[Ipu mnpueme B 00pa3oBaTENbHYIO OpPTaHU3AINMIO TOCJIECAHSIS 00s3aHa
03HAKOMHUThH 3asIBUTENS C YCTAaBOM O0OPa30BaTEIbHOW OpraHU3AINH, JHUIICH3UCH Ha
IPaBO OCYUIECTBJIEHUSI 0Opa30BaTEIbHON JESITENbHOCTH, CO CBHUAETEIHCTBOM O
roCyJapCTBEHHOM aKKpEIUTallMd, OCHOBHBIMU 00pa30BaTEIbHBIMHU MPOTPAMMaMU,
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peaim3yeMbIMH 00pa3oBaTeIbHONW OpraHu3alueil, W JIpYrUMH JOKyMEHTaMH,
peraaMeHTUPYIOIUMU OPTaHU3aIUI0 00pPa30BaTEeILHOTO MpoIlecca.

3asgBUTENh BIPAaBE MOJATh 3asBICHUE OJHOBPEMEHHO B  HECKOJIBKO
o0Opa3oBaTeNbHbIX OpraHMU3allii, Ha HECKOJbKO MpO(eccCHil Uiu CHelHaTbHOCTEH,
Ha pasiaudHble (HOpMBI TMOMy4YeHHs 0Opa3oBaHUs, IO KOTOPHIM pPEau3yOTCs
OCHOBHbIE  TpoecCHOHANIbHBIE  00pa3oBaTENbHBIE  IPOrPaMMBbl  CPEIHEro
npodeccHoHanTbHOTO 00pa30BaHUS B O00pPa30BATEIBHOW OpraHU3alUM, a TaKKe
OJIHOBPEMEHHO Ha OOJDKETHBIE MECTa M Ha MecTa IO JOroBOopaM C OIIaToi
CTOUMOCTH OOY4EHHUS.

3asiBUTENIM UMEIOT MPaBO MOJy4yaTh CBOEBPEMEHHYIO MH(OPMALMIO O XOJE U
pe3ylbTaTax pacCMOTpEeHHs 00pa30BaTeIbHOW oOpraHU3alueill 3asBICHUS O
3aUHCIICHUH B JAHHYIO OpraHU3alHuIo.

3asgBUTENIO, NPEACTABUBLUIEMY JOKYMEHTbl B CKaHHUPOBAaHHOM BHUJE, A
3aYUCJICHUS B O0Opa30BaTENIbHYIO OpPraHU3alMI0 HEOOXOJUMO SBHUTHCS JUYHO B
OpraHW3alMIO JJI NPEIbABICHHUS OpHUIMHAjJa JIOKYMEHTa, YIOCTOBEPSIOIIETO
JUYHOCTh, U OPUTHHAIOB JTOKYMEHTOB, IPEICTABIEHHBIX B OTCKAHUPOBAHHOM BUJIE.

PaGoTtHuku  oOpa3oBaTenbHOW  OpraHu3aldd  [pU  MOPEJOCTaBICHUU
roCyJapCTBEHHOM YCIYyTH PYKOBOJCTBYIOTCS MOJIOKEHHSIMHU aIMUHHACTPATUBHOTO
periaMeHTa Mo MPeJOCTaBICHUIO TOCYAapCTBEHHOW YCIyrd o00pa3oBaTeIbHOU
OpraHu3allid M HECYT IEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTb 33  JOCTOBEPHOCTH
IPEI0CTaBIIEMOI HHPOPMAIIUU U COOIIOICHHE CPOKOB OKa3aHUs TOCYIapCTBEHHON
YCIIyTH.

[Ipuemnast komuccusi 00s13aHa OCYLIECTBIATh KOHTPOJIb 32 JIOCTOBEPHOCTHIO
JOKYMEHTOB, NPEACTABISEMBIX 3asIBUTEIEM.

3. CocraB, nNocj1e10BaATEJIbHOCTH H CPOKH BbINIOJIHEHUS
aIMUHUCTPATHBHBLIX NPOIEAYP, TPEOOBAHNS K MOPSAIAKY UX BbINOJTHEHUS, B
TOM YHCJie 0COOEHHOCTEeH BhINOJHEHUS] AIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP B
3JIEKTPOHHOU (popme

3.1. VcuepnbiBatomuii mepevyeHb aIMUHUCTPATUBHBIX MPOTIEAY].

[IpenocraBnenre rocy1apCTBEHHOM YCIYTH BKIIFOUAET B Ce0s CIIEMYIONTHE
aIMUHUCTPATHUBHBIC TPOTIEAYPHI:

IIPUEM U PETUCTPAIIHS 3asBIICHUS,;

paccMOTpEHHUE 3asBJICHUS;

3auncieHue B 00pa30BaTeNbHYI0 OPTraHU3aIIHIo.

3.2. Onucanue aAMUHUCTPATUBHBIX POLIETYD.

3.2.1. Ilpuem u peructpanus 3asiBICHUS.



OcHoBaHueM Juisi Hayajga AaJMHHHCTPAaTMBHOW NPOLEIypbl  SIBISETCA
NPEICTABICHUE 3asBUTEIEM B CPOKH, OIPEICICHHbIE MYHKTOM 2.4 HAcTOSLIETrO
AJIMUHUCTPAaTUBHOTO  pErJIaMEHTa, 3asBJICHUS B  MPUEMHYI0  KOMHUCCHIO
00pa30BaTeNIbHOI OpraHu3aluu:

JTUYHO (TTPU 3TOM KOITHUHU MPEAO0CTABICHHBIX TOKYMEHTOB MOTYT OBITh 3aBEPCHBI
OpraHu3anuei Npu NpebIBICHUU UX OPUTHHAIIOB);

IIOCPEACTBOM  IIOYTOBBIX CPEACTB CBSI3M C  BJIOKEHUEM  3aBEPEHHBIX
HOTapHAJIbHO 3asBJICHUS U HEOOXOIUMBIX IOKYMEHTOB.

B DJIEKTPOHHOM BHJIE.

Ilonaya 3asBiIEHHS B DJIIEKTPOHHOM BUJE OCYLIECTBISETCS C MCIOJIB30BAHUEM
rocyJapCcTBeHHOM MH(DOPMAITMOHHONW CUCTEMBI « EMMHBINA TTOpTan rocyapcTBEHHBIX
U MYHHUIUIAIBHBIX YCIyT (QYHKITHH)» WWW.Qosuslugi.ru wim uHbOpManoHHON

cucremnl «lloprasm TOCYZapCTBEHHBIX M MYHMUMIIAIBHBIX Yycayr KupoBckon
oOmactuy WWW.pgmu.ako.Kirov.ru, B KoTopeix BRIOMpaeTCs BKIIaIKa «3a4HCICHUE B
npodecCHOHANBPHYI0 ~ 00pa30BaTENbHYIO  OpPraHM3alMio» M CChUIKA B
UHPOPMAIIMOHHYIO CHCTEMY [0 MPEAOCTaBICHUIO TOCYAapCTBEHHOM YyCIyru
«3auncneHrne B NpPOo(EecCHOHAIbHYIO 00pa30BaTElIbHYI0 OpraHU3alUIio» B
3JIEKTPOHHOM BHjE (Aanee — nHGOPMaLMOHHAS CUCTEMA), B KOTOPOU 3amOIHSIIOTCS
BCE IOJISI B IPEJIaraeMbIX BKJIAJKaX.

K 3asBnenuto, mogjaHHoMy B (OpME 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MOTYT OBITh
IPUIIO’KEHBI JIOKYMEHTBI B OTCKaHupoBaHHOM Bujae B ¢opmare JPG wmmmu PDF,
paspermenue ¢ororpaduii - He meHee 150 dpi (Touek Ha maroiiM). OTCKaHUPOBAHHBIN
TEKCT, MOJIUCH U MeYaTH JOJKHBI YUTAThCS Oe3 3aTpyAHeHuid B MaciiTade 1:1.

HezaBucumo oT ¢opMbl mMomauu 3asBieHHUs pPaOOTHUK 0Opa30BaTENbHOM
OpraHu3alMM, OTBETCTBEHHBI 3a TMPUEM M  PErUCTPALMIO  JIOKYMEHTOB,
PETUCTPUPYET 3asiBJICHUE B XKypHAJIE IpHEMa 3asBJICHUN.

MaxkcuManbHBIE CPOK BBINOJHEHHS ACMCTBHS TpPU JIMYHOM OOpalieHUH
3asiBUTENS. HE MOXET MpeBblarh 30 MUHYT, NIPU HANpaBJICEHUH JOKYMEHTOB IIO
noyre — B TEYEHUWE 3 JHE C MOMEHTa NOCTYIUIEHHS JOKYMEHTOB B
00pa3oBaTeNbHYIO0 OpTraHU3aIIHIo.

NupopMallmoHHOW  CHUCTEMON  aBTOMATHYECKH  IPUCBAaMBAETCS  CTaTycC
3asBiaeHuss «Co3maHo» M HOMEp 3asBICHHUS, MO KOTOPOMY 3asBUTEIb MOKET
OTCJIEKUBATH B JTAJIbHEHIIIEM COCTOSTHUE 3asIBIICHHS B CUCTEME.

YIOMTHOMOYEHHBI  paOOTHUK TNPUEMHOM KOMHCCHU  0Opa3oBaTeNbHOM
OpraHW3alMK BBIIAET 3aBUTENIO0 PACIHCKY O MpPUEME TOKYMEHTOB (IIPU JIMYHOM
NPEJICTaBICHUN 3asIBUTENIEM 3asBJICHUS U JJOKYMEHTOB) U OQOPMIISIET JIMYHOE JIE0
3asIBUTEJIS.

Pe3ynpraTaMy agMUHUCTPATUBHON NPOLEAYPHI SABIISIFOTCS:

perucTpanys 3asBJICHUS B yCTAHOBICHHOM IOPSIJIKE;

BbIJIa4a 3aABUTENII0 PACHUCKA O TIpPUEME JIOKYMEHTOB (IIpH JMYHOM
IIPEICTABICHUH 3asIBJIEHUS U JOKYMEHTOB;

o(opMIIeHHE JTMYHOTO JIeja 3asiBUTEIIA.
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3.2.2. PaccMoTpeHue 3asiBIICHUS.

OcHoBaHMEM MJIs Hauajga aJMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI MO PaCCMOTPEHUIO
3asBIICHUS SBIISIETCS €r0 PETUCTpalrs pabOTHUKOM 00pa30BaTeIbHOM OpraHu3aluy,
OTBETCTBEHHBIM 3a MpPHEM U PErUCTpalMIO JOKYMEHTOB, W Iepefadya ero Ha
pacCMOTpPEHHE  YIOJHOMOYEHHBIM  pAaOOTHUKAM  MPUEMHOM  KOMHCCHUU
o0pa30BaTeNIbHOM OpraHu3aluy.

B xome wucnonHeHus aaMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHl YHOJHOMOYEHHBIE
paOOTHUKY MPUEMHON KOMUCCHUU 00pa30BaTeIbHOM OpraHu3aluu:

o0ecreunBalOT CBOCBPEMEHHOE pAacCMOTpPEHHME 3asBIEHUS, B  cCllydae
HEOOXOJMMOCTH — C YYacTHEeM 3asBHUTENS, B COOTBETCTBHUH C TpeOOBaHUSIMH,
U3JI0)KCHHBIM B ITyHKTE 2.6, a Takke MyHKTE 2.4 HACTOALIEro AJMUHHACTPATUBHOTO
perJamMenTa;

B TIOpPSAKE M CPOKH, YCTAaHOBIIEHHBIE JACHCTBYIOUIMM 3aKOHOJATEIbCTBOM,
OCYIIECTBIISIIOT IPOBEJIEHUE KOHKYypCa Cpeau TOCTYMAoIUX IO OCHOBHBIM
npodecCHoHaTBFHBIM 00pa30BaTEIbHBIM IPOTpaMMaM.

Pe3ynbpraramMu ncnosiHEHUS! aIMUHUCTPATUBHOMN MPOIEAYPHI SIBISIOTCS:

IPEOCTABIICHUE YIOJIHOMOYEHHBIMH pPaOOTHUKAMH TPUEMHOM KOMHCCHU
OpoeKkTa IMpHKa3a O 3a4lCICHMH B 00pa30BaTelIbHYIO OpraHU3aldi0 WU
yBeIOMJIEHHsI 00 OTKa3e B 3auMCICHUH B 0Opa30BaTENIbHYIO OpraHu3aluio (c
00si3aTeIbHBIM yKa3aHUEM OCHOBAaHWM ISl OTKa3a, yKa3aHHBIX B IyHKTe 2.8
HACTOSIIEr0 AJMHHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA) PYKOBOJUTEIIO 00pa30BaTeIbHOM
OpraHu3alvy;

pa3MenieHue Ha HMHPOPMAIMOHHOM CTEHJAE TPUEMHOM KOMHCCHUHU H
ounmransHOM caiiTe 00pa30BaTENIbHON OpraHu3alry No()aMUILHOTO MEPEeyHs JIUL,
3aYUCJICHHE KOTOPBIX pAacCMaTPUBACTCA MPUEMHOM KOMHCCHEH 10 KakKIOMY
HaIpaBJICHUIO MOATOTOBKH (TIpodeccu, CriennaaTbHOCTH).

VYBenomienne o0 OTKaze B 3aYUCICHHUU B 00Opa30BaTENIbHYI0 OpraHU3aIUIo 3a
HOJIIMCHI0 PYKOBOAMUTENST 00pa30BaTeIbHONW OpraHMU3allM, 3aperuCTPUPOBAHHOE B
YCTaHOBJICHHOM MOpPSAKE B Ka4eCTBE MCXOJAIIET0 JOKYMEHTa, B T€UEHHUE 3 JHel
HANpaBIIETCS B aIpeC 3asBUTEIS.

B cnyyae oTkaza B 3auucieHHMM B 00pa3oBaTENIbHYI0 OpraHHU3alUi0 B
uHGOpMaIlMOHHON cucTeMe B pasnene «Craryc 3asBICHHUS» YHOJHOMOYEHHBIM
pabOTHUKOM 00pa30BaTEIbHON OpraHU3aIi BHOCUTCS 3aTUCh « OTKIIOHEHOY.

3.3. 3auucnenne B 00pa3oBaTEIbHYIO OPraHU3AIINIO

OcHoBaHMeM JJi1 Hayaja aJMUHUCTPATUBHOM MIpPOLEAYpHl  SIBISETCS
IPEIOCTABIIEHUE  YIOJIHOMOYEHHBIMA  PaOOTHUKAMH  NPUEMHOM  KOMHUCCHUU
PYKOBOAMTENO 00pa30BaTEIbHON OpraHM3allM MPOeKTa MprKa3a O 3a4MCICHUH B
o0pa3oBaTeIbHYI0 OPraHU3AIINIO.

PykoBonuTens oOpa3oBaTenbHONW OpraHM3allMi M3AA€T MPHUKa3 O 3a4MCICHUU
3asiBUTEN, PEKOMEHJOBAHHOTO TPUEMHOW KOMHUCCHEM K 3a4UCICHHUI0O U
NPEICTaBUBLIETO OPUTHHANBI COOTBETCTBYIOIIUX JOKYMEHTOB, IO HWCTEUYECHUU
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CPOKOB TPEJCTABJICHUS OPUTMHAJIOB JOKYMEHTOB TOCYIapCTBEHHOTO oOpasua o0
o0pa30oBaHNH, YCTAHOBJICHHBIX 00Pa30BaTEIbHON OpTaHU3alUEeH.

YHonHOMOYEHHBI pa0OTHUK 00pa30BaTENIbHON OpraHu3alvy MyOlIHKyeT Ha
UHPOPMAIIMOHHOM  CTEHJE NPHUEMHONM KOMUCCUM U OQUIMAIbHOM CcaiTe
o0pa3oBaTelbHON OpraHuM3aluyd MpHUKa3 O 3a4UCIEHUHd B 00pa3oBaTeNIbHYIO
OpraHU3aLMIO B J€Hb U3/IaHUs TAKOTO IPUKAa3a.

B undopmanmonnoit cucreme B  pazgene «CrtaTyc  3asBICHUS»
YIIOJHOMOYEHHBIM Pa0OTHUKOM 00pa30BaTEIbHON OpraHMU3alMi BHOCUTCS 3aIlUCh
«3a4uCIIEH B OPTaHU3ALHIO.

Pe3ynpTaToM MCHOJHEHNS aIMUHUCTPATUBHON IPOLEYPHI SBISETCS IPUHATHE
oOpa3oBaTeNbHON  OpraHU3alUeil pemieHus O 3auUCICHUHM  3asBUTENS B
oOpa3oBaTeNbHYI0  OpraHU3aluio, O(MOPMIICHHOEC TIPUKA30M  PYKOBOJUTENS
o0pa30BaTeNbHON OpraHu3aluy U OMyOJMKOBAaHHOE HAa MH(POPMAIMOHHOM CTEHJE
IPUEMHON KOMHCCHU U OPUIIMATIEHOM caiiTe 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aIiy.

4. ®opMBbI KOHTPOJIA 32 NMPeJ0CTABJICHHEM IOCy1apCTBEHHOM yCIyTrH

4.1. Iopsimok OCyIIECTBIEHUS TEKYIIETO KOHTPOJIS.

Texymmii KOHTPOJIL 3a COONIOACHUEM TIOCIEIOBATEIHPHOCTA JEHCTBUIA,
ONpENICIICHHBIX  AJIMUHUCTPATUBHBIMU  MPOUEAYpaMH IO  MPEIOCTABICHUIO
rOCyIapCTBEHHOM YCIIYTM UM KAa4E€CTBOM IPEIOCTABICHUS YCIYTH, OCYIIECTBIISIETCS
pyKoBoauTeNeM 00pa30BaTEIbHON OpraHU3aIlnu.

4.2. TlopsaioK ¥ NMEPUOJUYHOCTH OCYIIECTBICHUS TUIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX
MPOBEPOK MOJIHOTHI U KayeCcTBa MPEAOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHON yCIYTd, B TOM
qucie mopsaka U GopM KOHTPOJSI 3a MOJTHOTOM M KAa4eCTBOM TIPEIOCTABICHUS
rOCyJapCTBEHHOM YCIIyTH.

KoHTpons MOTHOTHI M KadecTBa MPEIOCTABICHUS TOCYJIapCTBEHHOUN YCIyrU
BKJIFOYAEeT B CceOsl MPOBEACHUE IMPOBEPOK, BBHISBICHUE M yCTPAHECHUE HapyIICHUIN
MpaB 3asBUTENEH, PACCMOTPEHUE, MPUHSATHUE PEIICHWI W MOJITOTOBKY OTBETOB Ha
oOpamieHusi 3asBUTENCH, COMAEpKAIUX KAJIOOBI HAa  PEIICHUS, JCUCTBHS
(Oe3meiicTBusl) pabOTHUKOB 00pa30BATENBLHON OpraHU3AIH, OCYIIECTBIISIONINX
MPEIOCTABJIEHUE TOCYAAPCTBEHHON YCIIYTH.

[TeproqMYHOCTh OCYIIECTBICHUSI TJIAHOBBIX MPOBEPOK IMOJHOTHI M KayeCTBa
MPEJOCTABIEHUS TOCY/IApCTBEHHOM YCIIYyI'M YCTAaHABIMBAETCS MPUKA30M MUHHCTpPA
oOpa3oBaHMsI Ha OCHOBAaHMHM IUJJaHA pPabOThl MHUHUCTEPCTBA Ha TEKYIIHM
KaJI€HJapHBIN IO/,

PaGoTHuKM 00pa3oBaTenbHON OpraHU3aAIMKA HECYT OTBETCTBEHHOCTH:

3a  BBINOJIHEHUE  AJMUHUCTPATUBHBIX  JEHCTBUN  (aAMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp) B  COOTBETCTBUM C  QJMUHUCTPATUBHBIM  PErJIaMEHTOM IO
MPEIOCTABICHUIO TOCYJAPCTBEHHOM YCIyru 00pa3oBaTebHON OpraHu3alneH;

3a  HECOOJIOJICHWE TOCIEA0BATEIbHOCTH  aJIMUHUCTPATUBHBIX  JCHCTBUMI
(aIMMHHUCTPATUBHBIX TIPOIEAYP) M CPOKOB HX BBHITIOJIHEHUS, YCTAaHOBJICHHBIX



aJMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM MO MPEIOCTABIECHUIO TOCYAApPCTBEHHOW YCIIyTH
o0Opa3oBaTeNIbHOI OpraHu3anuei;

3a JIOCTOBEPHOCTb HMH(OpMAINH, MPEACTABIAEMONl B XO0J€ MPEAOCTaBICHHUS
rOCyJIapCTBEHHOM YCIIyTH.

B cnyuae nmoctymieHus B MUHUCTEPCTBO 00pa3oBaHus oOpalleHui 3asBUTENCH
¢ ’kano0aMy Ha HapylIeHHE CPOKOB M KayeCTBO MPEAOCTABICHUS YCIYTH OTICIOM
npohecCHOHANBPHOTO  00pa30BaHMA MMHUCTEPCTBA OOpa30BaHUSA IMPOBOISATCS
BHEIUIAHOBBIE ~ TIIPOBEPKH  NPEIOCTABIEHUS  IOCYJApPCTBEHHOM  yCIyrd B
o0pa30BaTeNIbHOM OpraHu3aluy.

BuemiaHoBasi  mpoBepKa — MPEAOCTaBICHHS  TOCYAApPCTBEHHOW  yCIyTH
IPOBOAUTCSA HA OCHOBAaHUM MPUKa3a MUHUCTpa 00pa30BaHus.

Pe3ynpTaThl MpOBEpPKM MO NPEIOCTABICHUIO TOCYJAPCTBEHHOW YCIyrd
JOBOJSITCS 10 00pa30BaTeIbHON OpraHU3allii B MUCbMEHHOHN (opMe.

5. JlocyneOHbIi (BHeCYAeOHBbINH) NOPSAA0K 00:KAJIOBAHNS PelIeHUI U
aeiicTBUil (0e31eiicTBHUsI) 00Pa30BATEILHON OPraHU3alNU, a TAKKe
PabdoOTHMKOB 00pa30BaTEIbLHOM OPraHU3aIu, OTBETCTBEHHBIX 32
NpeaocTaBjieHue rocyAapCTBEHHOM YCJIyrH

5.1. Uudopmarus 11 3asiBUTENS O €r0 MpaBe Ha jJocyaeOHoe (BHecyaeOHoe)
obOxkasoBaHue JeUCTBUI (0€31CUCTBUS) M PEIICHUH, TPUHITHIX (OCYIIECTBISICMBIX )
B X0JI€ MPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHOM YCITYTH.

HeiictBust  (Oe3neiicTBue) U pemieHUs pabOTHUKOB — 0Opa3oBaTeNbHOM
OpraHu3aluu, MpUHATBIE  (OCYILIECTBISIEMbIE) B  XOJAE€  MPEIOCTABJICHUS
rOCyJapCTBEHHOM YCIIYTH, MOTYT OBITh 00AaJOBAaHbBI B JOCYJCOHOM MOPSIIKE.

5.2. JlocyneOHbIi mOpsaoK 00XKaTOBaHUS

3asBUTETTE MOXKET 0OPATUTHCS € KATO0O0M B CICTYIONINX CIydasX:

HapyIIeHUsI CPOKA PErUCTPAIUU 3asiBJICHHUS;

HapylIeHUsI CPOKa MPEJOCTABICHUS TOCYAaPCTBEHHON YCIYTH;

TpeOOBaHUS y 3asBUTENS JOKYMEHTOB, HE TIPEIYCMOTPEHHBIX HOPMATHBHBIMU
IIPaBOBbIMU aKTaMu Poccuiickoi denepanuu IS MPENOCTABJICHUSA
rOCyJJapCTBEHHOM YCIIyTH;

OTKa3a B MpHEME JOKYMEHTOB, NPEAOCTABICHUE KOTOPBIX MPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTHUBHBIMU TIPABOBBIMU akTaMu Poccuiickor deaepanuu 1 NpeaoCTABICHUS
rOCYJIapCTBEHHOM YCIIYTH, Y 3asIBUTEJIS;

OTKa3a B MPEJOCTaBICHUU TOCYJAPCTBEHHOW YCIIyT'H, €CJIM OCHOBaHHUS OTKa3a
HE TIPENYCMOTPEHBbI (eepallbHBIMU 3aKOHAMH M TPUHATHIMA B COOTBETCTBUU C
HUMH MHBIMU HOPMAaTHBHBIMU ITPaBOBbIMU akTamu Pocculickon denepanuu;

3aTpe0OBaHUsl C 3asBUTENS NPU TPEIOCTABICHUH TOCYIAapCTBEHHOM YCIyTH
IJIAThl, HE MPEIyCMOTPEHHOM HOPMATHBHBIMU NPABOBBIMU aKTaMH Poccuiickon
Oenepaunu;



0TKa3a 00pa30BaTEeNbHON OpraHU3alliy B UCIIPABICHUH JTOMYIICHHBIX OMEYaToK
U OIIMOOK B BBIJAHHBIX B pE3YyJbTaTe MPEIOCTABICHUS IOCYAApCTBEHHOM YCIYrH
JOKYMEHTax JuO0 B Clydae HapyUIeHHs YCTaHOBJIEHHOTO CpOKa TaKHX
VICIIPABJICHUM.

5.3. O6mue TpeGoBaHUs K MOPSAIKY MOIaYU U PACCMOTPEHUS KAIOOBI.

Kanoba mnomaercs B NHUCbMEHHOM (opme Ha OyMaXHOM HOCHUTENE, B
JIIEKTPOHHOM (opMe PYKOBOAUTEN0 00pa30BaTeIbHON OpraHu3aluyd HWId B
MUHHUCTEPCTBO 00pa30BaHUsI.

Kanoba moxkeT ObITH HampaBlieHa MO IOYTE, Yepe3 MHOrO(YHKIHOHAIbHBIH
LEHTP, pacloJIOkKEHHBIN N0 aapecy: yia. Kapna Mapkca, a. 54, r. Kupos, 610020, ¢
UCIIOJIb30BaHUEM HMH(POPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOW ceTtu  «MHTepHEeT»
(Web-cepBep  opranoB  rocyaapcTBeHHOW  BimacT  KupoBckoil — oOiacTw:
http://www.ako.kirov.ru) nu6o permoHalbHBIA MOpPTAJ TOCYNAPCTBEHHBIX |
MYHULIMINATIBHBIX ycayr (pyHkmnuil) KupoBckoit oOnactu, a Takxke MOXKET ObITh
NPUHATA TIPU JTUYHOM MpPUEME 3asIBUTEIIS.

Kanoba nomkHa coaepKaTh:

HaVMEHOBaHUE o0pa3oBaTeNbHOM OpraHu3alNH, IIPEIOCTABIISAIOIIEH
rOCy/IapCTBEHHYIO YyCIyry, paboTHHKa (OB) 00pa30BaTeIbHOW OpraHU3allNH,
INPENOCTABISIOMIET0 (MX) TOCYAApPCTBEHHYIO YCIYTy, pELIEHHS W JEUCTBUS
(Oe3neicTBUE) KOTOPBHIX 00KAITYIOTCS;

dbamunmio, UMs, OTYECTBO (IOCIEAHEE - MPU HAIWYUH), CBEACHHUS O MECTE
KUTEJIbCTBA 3asIBUTENS, a TakKe HOMep (HoMepa) KOHTAKTHOTO TeinedoHa, aapec
(ampeca) >M€KTpPOHHOM MOYTHI (IPU HATMYMM) U IMOYTOBBIA aApec, MO KOTOPBIM
JIOJKEH OBITh HAIIPABJIEH OTBET 3asIBUTEIIIO;

CBelleHHsT 00 oOXalyeMbIX pemeHusx u JedcTBusx (Oe3neicTBun)
o0Opa3oBaTeNbHON OpraHu3aluM, MPEAOCTABISAIONIEH TOCYJapCTBEHHYIO YCIYTY,
pabotHuka (O0B) o0Opa30BaTEIbHON OpraHU3AlMH, MPEJOCTABISIONIETO (UX)
rOCYJapCTBEHHYIO YCIIYTY;

JOBOJIb, HAa OCHOBAHMM KOTOPBIX 3asBHUTE]Ib HE COIVIACEH C PELICHHUEM,
nericteueM (Oe3meiicTBeM) 00pa3oBaTENLHON OpraHU3aIiy, MPEI0CTaBISIOMEH
rOCy/IapCTBEHHYIO yChyry, paboTHuKa (OB) 00pa3oBaTeIbHOW OpraHU3allMH,
NPEIOCTABIAIOMIETO (MX) TOCYIApCTBEHHYIO YCIyry. 3asBHUTEIEM MOTYT OBbITh
IpEJICTaBICHbl JOKYMEHTHI (IIPU HAJWYHMH), MOJTBEPKIAOIIUE JOBOABI 3asiBUTEI,
1100 UX KOIHH.

XKanoba, moctynusiias B 00pa3oBaTeIbHYI0 OpraHU3aUI0 WM MUHUCTEPCTBO
oOpa3oBaHMsl, TOJJIEKUT PACCMOTPEHHUIO JOJKHOCTHBIMU JIMLAMH, HAJEIEHHBIMU
MOJIHOMOYHSIMH TI0 PACCMOTPEHHMIO )Kajio0, B TEUEHUE MATHAALATA pabodYnX JHEH co
JHS ee perucrpaluy, a B cilIydae oOKajJoBaHMsS OTKa3a paboTHHKa (OB)
o0pa3oBaTeNbHOM OpraHu3aluy, MPEJOCTABISAIOMEr0 (UMX) TOCYAapCTBEHHYIO
yCIyry, B MpHEMe JOKYMEHTOB Y 3asiBUTEN JUOO B MCHPABICHUM JOMYIIEHHBIX
OMEeYaTOK M OIIMOOK WJIM B ciydyae OOKaJoOBaHUS HapyUIEHHs YCTAHOBJIEHHOTO
CPOKa TaKUX UCIIPABJICHUN - B TEUECHUE MATH pabOUYNX JHEH CO JHS €€ perucTpaluuu



WM WHOM CpOK B CiydasX, ycTaHOBIeHHBIX [IpaBurensctBoMm Poccuiickon
Oenepanum.

5.4. Pesymprar mocyneOHOro (BHECYIAEOHOT0) OOKAJIOBAaHWS B OTHOIICHUU
KaXXJ0M aIMUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI.

[lIo pesynbraTam paccMOTpEHHUS >XaloObl PYKOBOIUTENIb OOpa30BaTENbHOM
OpraHu3alMi WM MUHHUCTEPCTBO 0Opa30BaHUSl NMPUHUMAET OJHO U3 CIEAYIOIINUX
pelIeHuN:

YIOBJIETBOPSET kanolOy, B TOM uucie B (opMe OTMEHBI MPHUHITOIO PEIlIeHus,
UCIPABJICHUS JONYIIEHHBIX OINEYaTOK W OIIMOOK B BBIAAHHBIX B PE3yJbTaTe
IPENOCTABIEHUSI TOCYJIAPCTBEHHOW YCIYyTH JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asiBUTEIIO
JNEHEXKHBIX CPEICTB, B3MMAaHHE KOTOPBIX HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU
npaBoBbIMU akTamMu Poccuiickoit denepannu, a Takke B MHBIX popMax;

OTKAa3bIBA€T B YIOBJICTBOPEHUH KaTOO0BI.

He mno3gHee nHsA, CleqyrOHIero 3a JHEM IPUHATUS PELICHHs, YKa3aHHOIO B
nyHkTe 5.4 HacToAlmero AJMHHHCTPATUBHOIO PETJIaMEHTa, 3asABUTENI0 B
NUCHMEHHOU (hOpMeE U TIO KEJIAHUIO 3asIBUTENIS B AJIEKTPOHHON (hopMe HaIpaBIIseTCs
MOTHBHPOBAHHBIN OTBET O PE3yJIbTaTaXx PaCCMOTPEHUS JKaJOOBI.

5.5. HcuepnbiBaromuii IEpEYECHb OCHOBAHWUW JUISI  IIPUOCTAHOBJICHHUS
paccMOTpeHHs KaoObl (IPETEeH3UH) U CIIydaeB, B KOTOPHIX OTBET Ha XajloOy
(mpeTeH3uo) He TaeTcs.

OTBeT Ha *anoby He 1aeTcs B CIEAYIOIMUX CIydasx:

B MHCbMEHHON >ajo0e He YyKa3aHbl (amuiivs 3asBUTENS, HAIPAaBHUBIIETO
XayoOy, 1 MOYTOBBIN aJpec, IO KOTOPOMY JOJKEH ObITh HalpaBJIeH OTBET;

IpU TMOJIyYeHUH MHCbMEHHOM >Kajo0bl, B KOTOPOH coaepxkaTcs HElEH3ypHbIE
A100 OCKOpOUTENbHBIE BBIPAKEHUS, YIPO3bl KHU3HHU, 3I0POBBI0O U HMYIIECTBY
JIOJKHOCTHOTO JIMIIA, @ TAKXKE YJIEHOB €r0 CEMBU;

TEKCT NUCHbMEHHOM 7kajio0bl HE MOAJACTCS MPOUTEHUIO;

B NHUCHbMEHHON jkano0e 3asBUTENS COJEP>KUTCS BOIMPOC, HA KOTOPBIA emy
MHOTOKPAaTHO [JaBAJIMCh NHUCBMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBSI3M C paHee
HaIpaBIIIEMbIMH Kal00amMH, U IPHU 3TOM B kKajoOe He MPHUBOJATCS HOBBIE JOBOJbI
WJIH 00CTOSATEILCTBA;

PaccMoTpenue xanoObl MPUOCTAHABIMBAETCSA B CIyyae NMPHUHATHS KaloObl K
PACCMOTPEHHUIO CYJIOM U OOpaIlleHUs TOTO K€ 3asgBUTEINIS C aHAJTOTUYHOU >Kajmo0oi
J10 BCTYILJIEHUS PEILICHUS CyJa B 3aKOHHYIO CHITY.




Ipunoxenne Ne 1
K AIMUHUCTPAaTHBHOMY PETJIAMEHTY

«3auncieHue HpO(l)eCCI/IOHaHLHyIO 06pa30BaTeJ'ILHyIO OpraHu3anuro»

PerucrpannonHsiii Homep

JupexTopy KupoBCKOTO 0071aCTHOTO TOCYNAPCTBEHHOTO MPOodeccHOHAILHOT0 00pa30BaTeILHOTO
010/DKETHOTO yUpexaeHus «BaTcko-TToaSHCKUNA MEXaHUISCKUN TEXHUKYM) MenbHukoBy O.M.
oT

Damuius I'paxxnancrso:

JloKkyMeHT, YAOCTOBEPSAIOLIUN JINYHOCTH,
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OtuecTBO

JlaTta poxneHus cepust Ne

Mecto poxaeHus Korma n xem BbIgad: T.
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Tene)OH JOMAITHU MOOMITEHBIN

3ASBJIEHUE
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(Hy>KHOE MOTYEPKHYTh)

MO OYHOHU D, OYHO-320YHOH (BeuepHeN) |:|, 3a04HOI ¢dopme oOyueHus

Ha MecTa, (PMHAHCHpYEMBbIE U3 00JIacTHOTO OrOKeTa ,

C IIOJIHBIM BO3MEIICHUEM 3aTpar




O cebe coolmalo ciaenyouiee:

Oxonuni(a) B rogy 00111e00pa30BaTENbHOE YUPEKACHHE
00pazoBaTenbHOE YUPEKACHHE HaYaIbHOTo NPo(eccHoHaILHOTO 00pa3oBaHus

00pa3oBaTeIbHOE YUPEKICHUE CPEIHETO POPECCHOHATFHOTO 00pa30BaHus

apyroe D

ATtTecTat /marmom Cepus No
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	Тексты ответов и информация, размещаемая на  информационных стендах образовательной организации, печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 14), без исправлений, наиболее важные места выделены другим шрифтом.
	Заявителю, представившему документы в сканированном виде, для зачисления в образовательную организацию необходимо явиться лично в организацию для предъявления оригинала документа, удостоверяющего личность, и оригиналов документов, представленных в отс...
	Приемная комиссия обязана осуществлять контроль за достоверностью документов, представляемых заявителем.
	лично (при этом копии предоставленных документов могут быть заверены организацией при предъявлении их оригиналов);
	посредством почтовых средств связи с вложением заверенных нотариально заявления и необходимых документов.
	5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги.
	Действия (бездействие) и решения работников образовательной организации, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги, могут быть обжалованы в досудебном порядке.
	5.2. Досудебный порядок обжалования
	Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
	нарушения срока регистрации заявления;
	нарушения срока предоставления государственной услуги;
	требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги;
	отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги, у заявителя;
	отказа в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
	затребования с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;
	отказа образовательной организации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо в случае нарушения установленного срока таких исправлений.
	5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме руководителю образовательной организации или в министерство образования.
	Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, расположенный по адресу: ул. Карла Маркса, д. 54, г. Киров, 610020, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (Web-сервер органов государственной власти ...
	Жалоба должна содержать:
	наименование образовательной организации, предоставляющей государственную услугу, работника (ов) образовательной организации, предоставляющего (их) государственную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
	сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) образовательной организации, предоставляющей государственную услугу, работника (ов) образовательной организации, предоставляющего (их) государственную услугу;
	доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) образовательной организации, предоставляющей государственную услугу, работника (ов) образовательной организации, предоставляющего (их) государственную услугу. Заяв...
	Жалоба, поступившая в образовательную организацию или министерство образования, подлежит рассмотрению должностными лицами, наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования ...
	5.4. Результат досудебного (внесудебного) обжалования в отношении каждой административной процедуры.
	По результатам рассмотрения жалобы руководитель образовательной организации или министерство образования принимает одно из следующих решений:
	удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотре...
	отказывает в удовлетворении жалобы.
	Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения ...
	5.5. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается.
	Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:
	Рассмотрение жалобы приостанавливается в случае принятия жалобы к рассмотрению судом и обращения того же заявителя с аналогичной жалобой до вступления решения суда в законную силу.


		2021-05-27T08:49:17+0300
	КОГПОБУ ВПМТ




